МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
Государственное автономное  профессиональное образовательное учреждение 
«Бузулукский строительный колледж» г. Бузулука Оренбургской области


	РАССМОТРЕНО И ОДОБРЕНО
 на заседании ПЦК ООД             
Протокол №___  от «___»______20__г
Руководитель ПЦК _______/Н.В. Жупикова/      

	УТВЕРЖДАЮ
Зам. директора по УМР
 ________Л.Н. Чехлатова
«___» ________	20__   г.













МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 
ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ

по дисциплине ОДБ.07 «ИНФОРМАТИКА И ИКТ»

специальности 40.02.02 «Правоохранительная деятельность»






Разработчики: преподаватель  Жупикова Наталья Васильевна
преподаватель  Жупиков Андрей Владимирович














Бузулук, 2016


	


Разработчики:  Жупикова Наталья Васильевна,  преподаватель  информатики и информационно-коммуникационных технологий ГАПОУ «БСК» высшей квалификационной категории
Жупиков Андрей Владимирович,  преподаватель   информатики и информационно-коммуникационных технологий ГАПОУ «БСК» высшей квалификационной категории








Методические рекомендации для обучающихся по выполнению практических работ по дисциплине ОБД.07 «Информатика и ИКТ» являются частью программы подготовки специалистов среднего звена ГАПОУ «БСК» по специальности 40.02.02 Правоохранительная деятельность.

Методические рекомендации адресованы студентам очной формы обучения.








Рекомендовано к использованию предметно-цикловой комиссией колледжа.





СОДЕРЖАНИЕ


	1) Пояснительная записка.
	4

	2) Перечень практических  работ.
	6

	3) Указания по выполнению практических  работ.
	7

	
	





Пояснительная записка 

Учебная дисциплина ОДБ.07 «Информатика и ИКТ» изучается студентами на 1 курсе. Студенты по окончании курса проходят итоговую аттестацию в форме дифференцированного зачета. Методические рекомендации по выполнению  практических работ обеспечивают реализацию  рабочей программы по данной дисциплине.
	Реализация программы обеспечит общеобразовательную подготовку будущих специалистов в области информационно-коммуникационных технологий. «Информатика и ИКТ» является дисциплиной, закладывающей базу для последующего изучения специальных предметов. Информатика и ИКТ – общая наука о информации, данных и знаниях, дающая представление об информационных процессах в окружающем мире. Человек, получивший среднее профессиональное образование, должен знать основы современных информационно-коммуникационных технологий, которые имеют не только важное общеобразовательное, мировоззренческое, но и прикладное значение.
Ведущей дидактической целью практических занятий является формирование практических умений, необходимых в последующей учебной деятельности и жизни. 
Неотъемлемой частью обучения и воспитания обучающихся являются практические работы. При правильной организации занятий  практические работы помогают уяснить основы построения общей картины мира, прививают практические навыки, воспитывают аккуратность, дисциплинированность, ответственное отношение к делу, проявление взаимопомощи и коллективизма, неукоснительное соблюдение правил охраны труда и техники безопасности.
Навыки и умения, полученные в процессе выполнения практических работ, помогают быстрее адаптироваться в условиях будущей профессиональной деятельности.
В соответствии с ведущей дидактической целью содержанием практических занятий является формирование у обучающихся системы базовых знаний, овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом информационные и коммуникационные технологии, развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ, воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности, приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.
Наряду с формированием умений и навыков в процессе практических занятий обобщаются, систематизируются, углубляются и конкретизируются теоретические знания, вырабатывается способность и готовность использовать теоретические знания на практике, развиваются интеллектуальные умения.
Данная дисциплина базируется на знаниях, умениях и навыках, полученных студентами при изучении дисциплин общеобразовательного, математического и естественно-научного циклов и в процессе изучения прослеживается теснейшая ее связь с этими дисциплинами.   
В результате освоения учебной дисциплины «Информатика и ИКТ»  на базовом уровне обучающийся должен 
знать/понимать:
- основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи информационных объектов различного типа с помощью современных программных средств информационных и коммуникационных технологий;
- назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты и процессы;
- назначение и функции операционных систем;

уметь:
- оперировать различными видами информационных объектов, в том числе с помощью компьютера, соотносить полученные результаты с реальными объектами;
- распознавать и описывать информационные процессы в социальных, биологических и технических системах;
- использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;
- оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;
- иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;
- создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые документы;
- просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных, получать необходимую информацию по запросу пользователя;
- наглядно представлять числовые показатели и динамику их изменения с помощью программ деловой графики;
- соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:
- эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности, в том числе самообразовании;
- ориентации в информационном пространстве, работы с распространенными автоматизированными информационными системами;
- автоматизации коммуникационной деятельности;
- соблюдения этических и правовых норм при работе с информацией;
- эффективной организации индивидуального информационного пространства;
- понимания взаимосвязи учебного предмета с особенностями профессий и профессиональной деятельности, в основе которых лежат знания по данному учебному предмету.































Перечень практических работ

	№ п/п
	№
занятия
	Тема практической работы
	Количество
часов

	
	
	1 семестр
	

	1
	7
	ПЗ № 1 Техника безопасности работы на ПК. Классификация информационных процессов.
	2

	2
	8
	ПЗ № 2 Универсальность дискретного (цифрового) представления информации. Двоичное представление информации.
	2

	3
	9
	ПЗ № 3 Поиск и систематизация информации.
	2

	4
	10
	ПЗ № 4 Передача информации в социальных, биологических и технических системах.
	2

	5
	11
	ПЗ № 5 Преобразование информации на основе формальных правил. Алгоритмизация как необходимое условие его автоматизации.
	2

	6
	12
	ПЗ № 6 Использование информационных моделей в учебной и познавательной деятельности.
	2

	7
	13
	ПЗ № 7 Построение информационной модели для решения поставленной задачи.
	2

	8
	14
	ПЗ № 8 Многообразие операционных систем.
	2

	9
	15
	ПЗ № 9 Выбор конфигурации компьютера в зависимости от решаемой задачи.
	2

	10
	16
	ПЗ № 10 Организация личного информационного пространства, защиты информации.
	2

	
	 
	2 семестр
	

	11
	25
	ПЗ № 11 Основные приемы преобразования текстов.
	2

	12
	26
	ПЗ № 12 Создание компьютерных публикаций.
	2

	13
	27
	ПЗ № 13 Гипертекстовое представление информации.
	2

	14
	28
	ПЗ № 14 Создание и редактирование графических информационных объектов средствами графических редакторов.
	2

	15
	29
	ПЗ № 15  Системы презентационной и анимационной графики.
	2

	16
	30
	ПЗ № 16 Основные способы представления математических зависимостей между данными.
	2

	17
	31
	ПЗ № 17 Использование электронных таблиц для обработки числовых данных (на примере задач из различных предметных областей).
	2

	18
	32
	ПЗ № 18 Создание, ведение и использование баз данных при решении учебных и практических задач.
	2

	19
	33
	ПЗ № 19 Создание, ведение и использование баз данных при решении учебных и практических задач.
	2

	20
	34
	ПЗ № 20 Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей.
	2

	21
	35
	ПЗ № 21 Организация поиска информации. Описание объекта для его последующего поиска.
	2

	22
	36
	ПЗ № 22 Коллективная деятельность: использование сетевых технологий.
	2

	23
	37
	ПЗ № 23 Информационная сфера, этика и право.
	2

	24
	38
	ПЗ № 24 Представление учебного мультимедийного проекта.
	2

	
	
	Итого:
	48








Указания по выполнению практических  работ.

Практическая работа № 1
Тема: Техника безопасности работы на компьютере. Классификация информационных процессов.
Цель: Познакомиться с правилами техники безопасности и поведения в компьютерном классе; рассмотреть информационные процессы, их составляющие компоненты.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, учебник Семакина И.Г. Информатика и ИКТ.10-11 кл, презентация «Техника безопасности», тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Инструктаж по технике безопасности при работе за компьютером и  правила поведения в кабинете информатики.
2) Работа с учебником (конспектирование): 
- информационные процессы;
- кодирование и декодирование;
- обработка информации;
- хранение информации;
- пропускная способность канала связи. 
3) Решение задач на определение пропускной способности канала связи.
4) Знакомство с учеными, внесшими вклад в развитие информатики и информационно-коммуникационных технологий.
Контрольные вопросы: 
- Информационные процессы. Передача информации по техническим каналам связи.
- Скорость передачи информации. Хранение информации.
- Кодирование и декодирование информации. Обработка информации
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 2
Тема: Универсальность дискретного (цифрового) представления информации. Двоичное представление информации.
Цель: Сформировать представление о дискретном способе представления различного вида информации: текстовой, графической, звуковой, видео; научиться определять информационный объем файла.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, учебник Угриновича Н.Д. Информатика и ИКТ. 10 кл, текстовый документ «Таблица стандартной  части кода ASCII», тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Представление текстовой информации (работа с текстовым документом).
2) Представление графической информации (работа с текстовым материалом, рассмотрение примеров, решение задач).
2) Представление звуковой информации (работа с текстовым материалом, рассмотрение примеров, решение задач).
Контрольные вопросы: 		
- Дискретное представление текстовой информации.
-  Дискретное представление графической информации.
- Дискретное представление звуковой информации.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 3
Тема: Поиск и систематизация информации.
Цель: Рассмотреть информационные процессы, определять составляющие компоненты каждого из них,  работа с информацией.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, учебник Семакина И.Г. Информатика и ИКТ. 10 – 11 кл, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с учебником (конспектирование): Поиск и систематизация информации.
2) Рассмотрение примеров различных информационных процессов.
3) Заполнение таблиц:
[image: ]
[image: ][image: ]
4) Работа с внешними носителями информации.
Контрольные вопросы: 
- Поиск и систематизация информации: виды, определение, составляющие компоненты, условие выполнения, действия с информаций.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 4
Тема: Передача информации в социальных, биологических и технических системах.
Цель: Знакомство с различными способами и приемами передачи информации.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, учебник Семакина И.Г. Информатика и ИКТ. 10-11 кл., тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с учебником (изучение теоретического материала, письменные ответы на вопросы).
2) Передачи информации по техническим каналам связи (решение задач).
3) Работа с понятием «черный ящик».
Контрольные вопросы: 
-  Различные типы систем. 
- Модель «черного ящика», его составляющие элементы.
- Условия и качество передачи информации.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 5
Тема: Преобразование информации на основе формальных правил. Алгоритмизация как необходимое условие его автоматизации.
Цель:  Рассмотреть основы алгоритмизации, сформировать представление о формализации алгоритма, формирование умений по составлению алгоритмов (блок-схем).
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, учебник Семакина И.Г. Информатика и ИКТ. 10 – 11 кл, Угриновича Н.Д. Информатика и ИКТ. 10 кл, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Формализованные алгоритмы и неформальные действия. Формы представления алгоритма.
2) Линейная структура (рассмотрение примеров, составление блок-схем).
3) Разветвляющая структура (рассмотрение примеров, составление блок-схем).
4) Циклическая структура (рассмотрение примеров, составление блок-схем).
Контрольные вопросы: 		
- Алгоритм. Система команд исполнителя. Формализация алгоритма.
-  Формы представления алгоритма. Блок-схема. Ее элементы.
- Структуры алгоритма: линейная, разветвляющаяся, циклическая/
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 6
Тема: Использование информационных моделей в учебной и познавательной деятельности.
Цель: Знакомство с этапами разработки компьютерной информационной модели, видами информационных моделей; формирование умений  по построению информационных моделей.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, учебник Семакина И.Г. Информатика и ИКТ. 10-11 кл., тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Разработка компьютерной информационной модели (работа с учебником: изучение теоретического материала, составление конспекта-схемы).
2) Рассмотрение примеров, составление информационных моделей для тематических областей: 
- семантическая сеть, 
- граф (ориентированный, неориентированный), 
- таблица (простая, вычислительная).
Контрольные вопросы: 
-  Этапы разработки компьютерной информационной модели. 
-  Информационная модель: виды, способы и методы создания.
- Семантические сети: составные элементы, особенности построения.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 7
Тема: Построение информационной модели для решения поставленной задачи.
Цель: Формирование умений  по построению информационных моделей из различных тематических областей.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, видеосюжет «Ситуационный конструктор», тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Просмотр и анализ видеосюжета «Ситуационный конструктор».
2) Рассмотрение тематических примеров.
3) Заполнение таблиц:
	№ цели согласно рисунку
	Моделирование
	ПРИМЕРЫ

	
	объектов
	явлений
	процессов
	

	1
	…
	…
	…
	макеты в музее

	2
	…
	…
	…
	проект города на Марсе

	3
	…
	…
	…
	физический прибор, имитирующий молнию

	4
	…
	…
	…
	создание компьютерной модели будущей крупной ГЭС и прогнозирование экологических и климатических последствий строительства



	№ п/п
	Дисциплина
	Объект
	Цель моделирования
	Информационная модель

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	7
	
	
	
	


Контрольные вопросы: 
-  Информационные модели: виды, способы и методы создания.
- Моделирование в тематических и предметных областях.
- Цели моделирования объектов, явлений, процессов.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 8
Тема: Многообразие операционных систем.
Цель: Формирование умений  по работе с различными объектами операционной системы.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, текстовые документы «Операционная система», «Интерфейс пользователя», тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа со справочной системой.
2) Выполнение различных действий с объектами операционной системы.
3) Создание файловой структуры и работа с ее объектами.
4) Работа с шаблоном (маской) имени файла.
5) Служебные программы: назначение и запуск.
Контрольные вопросы: 
- Операционная система: основные элементы компонентов ОС, работа со справочной системой.
- Файловая структура: создание объектов (папок и ярлыков), поиск и действия с объектами.
- Буфер обмена: определение, операции с объектами.
- Служебные программы для работы с диском: назначение, команды их выполнения.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 9
Тема: Выбор конфигурации компьютера в зависимости от решаемой задачи.
Цель: Рассмотреть комплектацию компьютерного рабочего места, формирование умений по созданию и распаковке архива данных.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, презентации «Компьютерное рабочее место», «Архивация данных», текстовые документы «Компьютерная безопасность», «Ресурсосбережение», «Конфигурация компьютера», «Объемы внешних носителей», тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Компьютерное рабочее место (работа с презентацией, организация компьютерного рабочего места).
2) Работа с понятиями: ресурсосбережение, эргономика, гигиена, безопасность.
3) Выбор конфигурации компьютера в зависимости т решаемой задачи.
4) Архивация данных (работа с презентацией, создание и распаковка архива).
5) Решение задач на определение объема используемой информации.
Контрольные вопросы: 
- Автоматизированное рабочее место: назначение, составляющие компоненты, комфорт.
- Комплектация компьютерного рабочего места в зависимости от поставленной задачи.
- Программа-архиватор: назначение, алгоритмы создания и распаковки архивов.
- Система размещения файлов. Объемы внешних носителей.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 10
Тема: Организация личного информационного пространства, защиты информации.
Цель: Знакомство с различными способами защиты информации и организацией личного информационного пространства.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, презентация «Компьютерные вирусы», текстовый документ «Информационная безопасность», тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Информационная безопасность (работа с теоретическим материалом, составление схемы, письменные ответы на вопросы).
2) Выполнение действий по защите документа.
3) Компьютерные вирусы (работа с презентацией, составление конспекта-схемы).
4) Работа с антивирусной программой.
5) Действия пользователя по защите информации (работа со справочным материалом, решение тематических задач).
Контрольные вопросы: 
- Средства защиты информации. - Защитные действия программно-технического уровня.
- Компьютерный вирус. Признаки заражения.
- Антивирусная программа. Профилактика от заражения вирусом.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 10 кл.

Практическая работа № 11
Тема: Основные приемы преобразования текстов.
Цель: Выработка навыков по вводу и редактированию текста, добавлению в документ различных объектов и настройке  параметров страниц.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, образцы работ, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом и ответы на письменные вопросы.
2) Создание текстового документа по образцу с помощью буфера обмена.
3) Редактирование и форматирование текстового документа по образцу.
Контрольные вопросы:
· Назначение  текстового процессора. Запуск программы, расширение документов. Печать документа.
· Изменение шрифта, цвета и начертания шрифта, размера букв, интервала между строками
· Размещение в документе рисунка, текущих Даты и Времени, символа, номеров страниц и колонтитулов.
· Вставка в документ таблицы. Оформление таблицы. Добавление (удаление) в таблице строк или столбцов. Изменение размеров ячейки в таблице.
· Вывод Линейки на экран. Установка красной строки. Изменение ориентации листа, полей и количества колонок.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 12
Тема: Создание компьютерных публикаций.
Цель: Выработка навыков по редактированию и форматированию текста и объектов, добавленных в документ.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, образцы работ, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом и ответы на письменные вопросы.
2) Создание искового Заявления (о возмещении ущерба) по образцу.
3) Оформление Объявления, Схемы, Поздравления, Прайс-листа, Афиши, Рекламы и т.д.
Контрольные вопросы:
· Вставка в документ рисунка, таблицы, фигуры, надписи, списков.
· Характер расположения  рисунка в документе относительно текста.
· Редактирование вставленных объектов.
· Группировка нескольких объектов в один. 
· Выравнивания текста в документе относительно края листа.  Изменение фона страницы.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 13 
Тема: Гипертекстовое представление информации.
Цель: Научиться создавать гиперссылки в текстовом документе и использовать готовые шаблоны текстового процессора.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, образцы работ, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по теме и ответы на письменные вопросы.
2) Создание подборки текстовых документов, соединенных гиперссылками.
3) Применение готовых шаблонов текстового процессора.
4) Самостоятельное создание гипертекстового документа на произвольную тематику.
Контрольные вопросы:
· Гиперссылка: назначение, алгоритм создания, редактирование, использование.
· Шаблон: назначение, применение, возможности.
· Копирование данных между приложениями.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 14
Тема: Создание и редактирование графических информационных объектов средствами графических редакторов.
Цель: Научиться создавать и редактировать различные изображения, осуществлять обмен данными между приложениями.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по теме и ответы на письменные вопросы.
2) Создание документа, содержащего растровое изображение, векторное изображение и текст.
3) Организация копии Рабочего стола.
4) Составление конспекта в виде графической схемы по теме «Компьютерная графика».
Контрольные вопросы:
· Виды компьютерной графики.
· Назначение  растрового графического редактора. Запуск программы, расширение документов.
· Создание растровых изображений и их редактирование.
· Создание векторных изображений и их редактирование.
· Создание копии Рабочего стола и его редактирование.
· Копирование данных между приложениями.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 15
Тема: Системы презентационной и анимационной графики.
Цель: Научиться создавать и редактировать презентации, состоящие из нескольких слайдов, осуществлять настройку анимации.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по теме и ответы на письменные вопросы.
2) Создание презентации по предложенному образцу.
3) Создание слайд-шоу по произвольной тематике.
Контрольные вопросы:
· Назначение  программы создания презентаций. Запуск программы, расширение документов.
· Типы макетов слайдов. Изменение макета.  Размещение различных объектов на слайде.
· Выбор дизайна слайда.  Оформление слайда.
· Анимация. Настройка анимации, эффекты и параметры. 
· Просмотр созданной презентации.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 16
Тема: Основные способы представления математических зависимостей между данными.
Цель: Знакомство с табличным процессором, создание и редактирование формул.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по теме и ответы на письменные вопросы.
2) Создание электронной таблицы, содержащей:
- исходные значения, формулы и результаты,
- результаты эксперимента и их обработка,
- ведомость по расчету финансовых затрат для реальной ситуации.
Контрольные вопросы:
· Назначение  табличного процессора. Запуск программы, расширение документов. Печать документа.
· Ячейка. Содержимое ячейки. Обрамление ячеек. Имя ячейки.
· Разбиение текста по словам в ячейке. Изменение высоты и ширины ячейки.
· Формула.  Назначение формулы. Ввод формулы в ячейку. Строка формул: расположение, назначение. Ввод имени ячейки в формулу.
· Лист. Действия с Листом.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 17
Тема: Использование электронных таблиц для обработки числовых данных (на примере задач из различных предметных областей).
Цель: Научиться в табличном процессоре представлять числовые данные графическим способом, вычислять необходимые числовые значения.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по теме и ответы на письменные вопросы.
2) Создание электронной таблицы с графическим представлением результатов:
- значения нескольких функций на определенном интервале с построением графиков,
- расчет стоимости авиабилетов в рублях и евро,
- расчет состояния бюджета,
- вычисление стипендии.
Контрольные вопросы:
· Копирование и перемещение данных в табличном процессоре.
· Два вида адресации ячеек: относительная и абсолютная.
· Действия со столбцами и строками.
· Диаграмма. Этапы построения. 
· Редактирование диаграммы: изменение типа, изменение цвета, толщины и типа графика, установление мак. и мин. значений для осей координат и т.д.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 18
Тема: Создание, ведение и использование баз данных при решении учебных и практических задач.
Цель: Научиться создавать таблицы и формы; научиться устанавливать связь между таблицами.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по теме и ответы на письменные вопросы.
2) Создание таблиц БД, установка связей между ними.
3) Создание формы, ввод данных в БД.
Контрольные вопросы:
· Назначение  СУБД. Запуск программы, расширение документов. 
· Основные объекты СУБД: таблица и форма.
· Создание таблицы, организация схемы данных. Виды связей между таблицами.
· Создание и применение формы. Режимы создания форм.
· Типы данных. Ключевое поле.
· Режимы работы с объектами внутри СУБД.  Переключение между режимами.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 19
Тема: Создание, ведение и использование баз данных при решении учебных и практических задач.
Цель: Научиться создавать запросы на выборку различными способами; научаться составлять общий отчет по данным и составлять специализированные отчеты в виде бланков.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по теме и ответы на письменные вопросы.
2) Создание запросов различного вида и анализ полученных данных.
3) Создание отчетов по имеющимся данным, вывод отчетов на печать.
Контрольные вопросы:
· Основные объекты СУБД: запрос и отчет.
· Создание запросов: простого, на выборку и т.д.
· Бланк запроса по образцу. Выполнение запроса.
· Создание и применение отчетов. Режимы создания отчетов.
· Предварительный просмотр отчета перед печатью. Вывод отчета на печать.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 20
Тема: Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей.
Цель: Познакомиться с различными видами служб глобальной сети Интернет.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, презентация «Интернет-технологии», тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по презентации и заполнение таблицы:
	№ п/п 
	Служба Интернет 
	Определение 
	Достоинства 
	Недостатки 

	1. 
	
	
	
	

	….. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	


2) Выполнение упражнений с использованием электронной почты, телеконференции, Интернет-телефонии, службы передачи файлов, Интернет-магазина, интерактивной карты и т.д.
3) Создание тезисного конспекта с рисунками по теме «Право и этика в Интернете».
Контрольные вопросы:
· Глобальная  сеть Интернет. Достоинства и недостатки.
· Службы сети Интернет: электронная почта, телеконференция, форумы прямого общения, Интернет-телефония, служба передачи файлов, всемирная паутина.
· Возможности Интернет-магазина, интерактивных карт.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 21
Тема: Организация поиска информации. Описание объекта для его последующего поиска.
Цель: Знакомство с различными способами поиска информации в глобальной сети Интернет.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по презентации и ответы на письменные вопросы.
2) Заполнение таблицы:
	
	Язык запросов

	№ п\п
	Используемый символ
	Пример (составить СВОЙ) 
	Предполагаемый результат поиска

	1
	
	
	

	…
	
	
	

	5
	
	
	


3) Работа с браузером: поиск по адресу страниц, поиск по запросу.
4) Поиск ответов на вопросы, которые задавались на Кубке России по поиску в Интернете, проводившемся на одном  из поисковых серверов.
Контрольные вопросы:
· Различные способы поиска информации в глобальной сети Интернет
· Поисковые механизмы.
· Символы, используемые в языке запросов.
· Назначение браузеров. Известные вам браузеры.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 22
Тема: Коллективная деятельность: использование сетевых технологий.
Цель: Знакомство с понятием локальной сети и выработка навыков работы с ней.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, презентация «Локальная сеть», тетрадь для практических работ.
Задания: 1) Работа с теоретическим материалом по презентации и ответы на письменные вопросы.
2) Определение  доступа к ресурсам своего компьютера.
3) Работа в локальной сети учебного кабинета и учебного заведения.
Контрольные вопросы:
· Локальная сеть: определение, назначение, организация.
· Виды ресурсов сети. Обмен информацией в локальной сети.
· Виды доступа к ресурсам локальной сети. Папка Сетевое окружение.
· Буфер обмена: назначение, действия с информацией для передачи и обмена.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.

Практическая работа № 23
Тема: Информационная сфера, этика и право.
Цель: Информационная этика и право, информационная безопасность. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной сфере, меры их предотвращения.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта, видеосюжет «О защите персональных данных», презентация «Программные продукты», текстовый документ «Информационная сфера», тетрадь для практических работ, Семакин ИГ, Хеннер ЕК Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник для 10-11 кл.
Задания: 1) Принципы компьютерной этики (работа с раздаточным материалом).
2) Предметы авторского права. Права гражданина РФ в информационной сфере.
3) Основные понятия и термины, касающиеся информационной безопасности.
4) Правовое регулирование в информационной сфере:
- законы РФ, относящиеся к информационной сфере,
- правонарушения в информационной сфере,
- меры их предотвращения.
5) Программные продукты: лицензионные, условно бесплатные, свободно распространяемые.
Контрольные вопросы: 
- Правовое и этическое регулирование в информационной сфере.
- Авторское право. Информационная безопасность.
- Правовое регулирование в информационной сфере.
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 1., Семакин И.Г. и др. Информатика. Базовый уровень: учебник для 11 кл., Семакин ИГ, Хеннер ЕК Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник для 10-11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Профильный уровень: учебник для 11 кл..

Практическая работа № 24
Тема: Представление учебного мультимедийного проекта.
Цель: Научиться проектировать и создавать индивидуальную работу по изучаемой дисциплине на произвольную тематику.
Время выполнения: 2 ч.
Оснащение: компьютерный класс, инструкционная карта.
Задания: 1) Разработайте сценарий индивидуального учебного мультимедийного проекта.
2) Создайте проект с использованием информационно-коммуникационных технологий.
3) Покажите выполненную работу преподавателю и одногруппникам. Защитите свою работу: представьте все положительные стороны проекта и расскажите о появившихся затруднениях и как вы эти затруднения преодолели.
Контрольные вопросы:
· Почему вы выбрали именно эту тематику для своего проекта?
· Какому программному приложению вы отдаете предпочтение и почему?
· Какие навыки по работе с ПК необходимо иметь для создания индивидуального мультимедийного проекта с помощью выбранного приложения?
· Достигли ли вы того результата, который запланировали?
· Какие трудности вы испытывали при создании индивидуального проекта?
· На какие нюансы вам в дальнейшем  нужно будет обратить внимание при будущей индивидуальной работе?
· Кто оказал вам помощь в подготовке и выполнении работы? Кому вы хотите сказать слова благодарности?
Рекомендуемая литература: Шафрин Ю.А. Информационные технологии: В 2ч. Ч. 2., Семакин И.Г. и др. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл., Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Учебник для 11 кл.
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