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1. Введение

           Настоящие методические рекомендации разработаны   в соответствии  с Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 года №273 «Об образовании»,  Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 мая 2014 года № 509 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 40.02.02 Правоохранительная деятельность, письмом  Минобрнауки  России от 20 июля 2015г. №06-846  «Методических  рекомендаций  по организации выполнения и защите выпускной квалификационной работы в образовательных организациях, реализующих образовательные программы среднего профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего звена».
          Дипломная работа  является одним из видов выпускной квалификационной работы студентов. Она выполняется в соответствии с основной профессиональной образовательной программой (ОПОП) по специальности 031001 (40.02.02)  « Правоохранительная деятельность». Дипломная работа  предусматривается учебным планом и рабочей программой по специальности.
       Выпускная квалификационная работа (дипломная работа) имеет целью систематизировать и расширить знания, умения и навыки обучающихся в решении сложных комплексных задач с элементами исследований, а также определить уровень их подготовленности к выполнению должностных обязанностей в соответствии с полученной специальностью.
Во время защиты дипломной работы  студенты демонстрируют освоение соответствующих профессиональных компетенций.
Методические рекомендации  и требования по  выполнению 
дипломного проекта предназначены для самостоятельной подготовки к выполнению выпускной квалификационной работы студентов 4  курсов специальности 031001 (40.02.02)  «Правоохранительная деятельность».
       Цель  данных методических рекомендаций дать представление о процессе написания и оформления дипломной работы. 
Основными задачами данных методических рекомендаций являются:
  -сформировать у студентов представление о месте и роли дипломного проекта в процессе обучения;
  -познакомить с основными правилами и этапами научно-исследовательского процесса;
  -привить студентам навыки самостоятельной исследовательской работы;
  -познакомить с правилами оформления  аннотации  дипломного проекта;
-познакомить с правилами оформления литературы, ссылок, примечаний.





2.Цели и задачи выполнения дипломного проекта
          Дипломная работа представляет собой теоретическое и экспериментальное исследование одной из актуальных проблем по специальности. Дипломная работа – это самостоятельное исследование, в котором должны быть продемонстрированы глубокие знания автора по выбранной теме, его подготовленность по специальности в целом, умение анализировать собранный материал, обобщать различные наблюдения, выходить на решение практических проблем. Данный вид работы является заключительным этапом подготовки специалистов по юридическим специальностям.
     Основными задачами выполнения дипломной работы являются:
– теоретическое обоснование и раскрытие сущности основных категорий, явлений и проблем, связанных с избранной темой;
– анализ собранного и обработанного научного и фактического материала;
– разработка собственных предложений для решения вопросов, исследуемых в рамках конкретного направления предстоящей профессиональной деятельности;
–  формирование обоснованных выводов, предложений и рекомендаций по решению конкретных задач, рассматриваемых в работе. 
     Дипломные работы выполняются в форме письменных исследовательских работ.
     В дипломной работе студент должен раскрыть актуальность и значение темы и осветить теоретические аспекты проблемы, проанализировать фактический материал, сделать выводы и сформулировать предложения.
Общими требованиями к дипломной работе являются:
- целевая направленность;
- четкость построения;
- логическая последовательность изложения материала;
- глубина исследования и полнота освещения вопросов;
- убедительность аргументации;
- краткость и точность формулировок;
- конкретность изложения результатов работы;
- доказательность выводов и обоснованность рекомендаций;
- грамотное оформление.
       Квалификационная работа должна отразить умение студента самостоятельно разработать избранную тему и содержать конкретную аргументацию выдвигаемых практических рекомендаций, кроме этого должен быть широко представлен самостоятельно собранный практический материал, умение его использовать и анализировать, обрабатывать на ЭВМ.








3.Общие требования к дипломным проектам

         Дипломная работа  должна   быть написана  на основе тщательно проработанных научных источников, собранного и обработанного конкретного материала, представляет собой самостоятельное исследование по выбранной теме. Дипломная работа  должна  отличаться индивидуальным подходом к изучению литературных источников; материал, используемый из литературных источников, должен быть переработан, органически увязан с избранной студентом темой. Изложение темы должно быть конкретным, насыщенным фактическими данными, анализом законодательства и судебной практики. При написании дипломной работы   должны быть обобщены теоретические материалы по избранной теме с использованием соответствующего материала следственно-судебной практики для его обоснования.
       Работа должна быть написана с соблюдением правил орфографии и пунктуации, с правильным употреблением юридической терминологии, соответствующим значению терминов и контексту, в котором они употребляются. При этом следует избегать усложнения языка работы, не использовать без необходимости громоздкие языковые конструкции. Автор работы должен быть способен дать пояснения относительно значения любого из использованных в работе специальных терминов, поэтому следует избегать использования слов, значение которых является неясным.
В дипломных  работах    недопустимо употребление жаргонных слов и выражений. Автор работы должен с уважением относится к мнениям других учёных и специалистов. Своё несогласие с их мнением следует излагать максимально корректно, обращая особое внимание на полноту и точность аргументации.  Следует избегать изложения очевидных истин (например, «необходимо стремиться к сокращению преступности», «уголовное право является одной из важнейших отраслей права» и т.п.), бездоказательных утверждений, штампов, излишне «громких», эмоциональных, наполненных пафосом предложений. Изложение рекомендуется вести безлично («считается»), в третьем лице («автор работы считает») или с использованием личного местоимения «мы» («мы считаем»). Использование местоимения «я» не отвечает требованиям к языку научной работы. В работе допустимо использование лишь общепринятых сокращений («УК РФ»).
Основной материал работы излагается своими словами. При этом все важные положения должны быть подтверждены ссылками на источники, в том числе нормативные акты. Содержание источников может цитироваться или пересказываться. Цитирование всегда осуществляется дословно. Цитата берётся в кавычки, если в ней делаются пропуски, на их месте ставится многоточие. Недопустимо делать пропуски, искажающие смысл исходного текста. При цитировании должны передаваться также шрифтовые выделения: курсив, жирный шрифт. При компьютерном наборе текста эти выделения передаются как есть. Работа завершается конкретными выводами и рекомендациями, отражающими степень самостоятельности студента при написании курсовой работы.

4.Тематика дипломных работ

     Специалист в области юриспруденции по специальности “Правоохранительная деятельность» (базовая подготовка) должен быть подготовлен к следующим видам деятельности: 
- оперативно-служебная деятельность;
- организационно-управленческая деятельность.
     В связи с перечисленными направлениями ПЦК правоохранительной деятельности и ОПД   утвержден перечень основных сфер написания дипломных работ: реализация правовых норм; обеспечение законности и правопорядка, безопасности личности, общества и государства, охрана общественного порядка, предупреждение, пресечение, выявление, раскрытие и расследование преступлений и других правонарушений.
     Тематика дипломных работ   разрабатывается преподавателями  специальных дисциплин, которые  преподают на отделении «Правоохранительная деятельность»  и утверждается на заседании ПЦК.
      При выборе темы дипломной работы   студенту следует руководствоваться следующими соображениями: 
– тема должна соответствовать его личным профессиональным интересам; 
– целесообразно браться за тему, предварительное изучение которой уже завершено студентом при написании курсовых работ; 
– тема должна содержать элементы новизны, т.е. быть недостаточно разработанной в имеющейся литературе; 
– тема дипломного проекта  должна быть практически значима. 
     Студенту предоставляется право выбора из тем, предложенных ПЦК, или самостоятельного предложения темы дипломной работы для утверждения на заседании ПЦК. 
     В приложении А  дан список   тем дипломных работ. Тема дипломной работы согласовывается с научным руководителем. 
    














5. Общие  требования к  содержанию дипломной работы

5.1. Основные этапы выполнения дипломной работы

       Выполнение дипломной работы  складывается из следующих основных этапов:
- выбор темы дипломной работы, ее согласование с руководителем;
- составление плана работы;
-подбор литературы;
-написание дипломной работы и по мере выполнения передача ее частей руководителю для проверки;
- доработка отдельных частей работы с учетом замечаний руководителя;
- завершение и оформление дипломной работы и представление ее на кафедру;
- написание доклада, подготовка презентации;
- защита дипломной работы.

5.2.Требования к содержанию структурных элементов текстовой части дипломной работы

        Дипломный  проект  должен  содержать следующие структурные элементы: 
- Титульный лист; (Приложение Б)
- Задание на дипломный проект;  (Приложение В)
-Рецензия; (Приложение Г)
-Аннотация; (Приложение Д) 
- Содержание;  (Приложение Е)
-Текст работы (включая введение, разделы и заключение)
- Список используемых источников; (Приложение Ж)
-Приложение (при необходимости)
-Отзыв руководителя дипломной работы (Приложение К)
      1. Титульный лист (см. Приложение Б) содержит: официальные реквизиты ГАПОУ «БСК», слова «специальность», наименование темы ДР, фамилию, имя и отчество автора работы, номер группы автора, с указанием специальности,  фамилию, имя, отчество  руководителя; графу «допущено к защите»; подпись (место для подписи) рецензента. Внизу титульного листа:  год написания дипломной  работы. 
    2. Задание на дипломной работы   должно включать: наименование отделения, фамилию и инициалы студента, дату выдачи задания, тему работы, исходные данные и краткое содержание работы, срок представления к защите, фамилии и инициалы руководителя. Задание подписывается руководителем и студентом.
     3. Аннотация - это краткая характеристика дипломной работы  с точки зрения содержания, назначения и новизны результатов работы. Аннотация является третьим листом.  
      4. Содержание включает перечисление разделов работы, начиная от введения и заканчивая приложениями, с указанием страницы начала каждого раздела и подраздела. Разделы и подразделы  дипломной работы  должны быть пронумерованы.
     5. Во введении обязательно раскрываются: актуальность темы исследования, объект исследования, предмет исследования, цели и задачи, методологическую базу исследования, нормативно-правовую, теоретическую и эмпирическую основу исследования, структуру работы. Объем введения, как правило, должен составлять примерно три страницы. 
     6. Основной текст обычно разбивается на 2 или 3 раздела, поделенные на подразделы. В них излагаются вопросы темы. Желательно, чтобы разделы и подразделы резко не отличались по объему. Описание каждого раздела и подраздела должно завершаться частными выводами.
    7. Заключение, которое является завершающей частью исследования, должно кратко, не повторяя содержания основного текста  дипломной работы  включать основные выводы и предложения, с рациональными вариантами решения рассматриваемой проблемы и их обоснования.
    8. Приложения. 
Материал  дипломной работы  допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, схемы, таблицы, диаграммы, документы. Приложения оформляют как продолжение работы на последующих листах
      9. Отзыв руководителя содержит оценку квалификационных навыков и способностей студента, обнаруженных в ходе выполнения выпускной квалификационной работы. Основными критериями оценки работы в отзыве руководителя являются: степень разработанности темы; использование первоисточников: классических работ, иностранной литературы, материалов эмпирических исследований; методологическая грамотность; творческий подход и научное предвидение; владение понятийно-категориальным аппаратом и стилем научного изложения; правильность и аккуратность оформления. 
Завершённая выпускная квалификационная работа с письменным отзывом руководителя представляется заведующему  отделения. 
Заведующий  отделения  вправе принять решение об отклонении представляемой работы к защите, как правило, в следующих случаях: 
1. Непредставление в установленные сроки студентом завершенной выпускной квалификационной работы; 
2. Работа внутренне противоречива и ее результаты не соответствуют решению поставленной задачи; 
3. В период подготовки выпускной квалификационной работы студент не общался с научным руководителем, и научный руководитель не гарантирует научной новизны, корректности представляемых к защите материалов, обоснованности выводов; 
4. Квалификационный уровень подготовки студента не удовлетворяет необходимым требованиям ФГОС СПО.
     10.Рецензентом дипломной работы  могут выступить: преподаватель с ученой степенью, юрист-практик, сотрудники ОВД. 
    В рецензии отражаются: 
1. Степень актуальности и значимости исследования в теоретическом и практическом плане, новизны темы или отдельных ее аспектов;
2. Краткая характеристика структуры работы и отдельных ее разделов;
3. Достоинства работы, интересные материалы, положения, выводы, в которых проявилась самостоятельность студента, его эрудиция, оригинальное мышление, знание литературы, уровень теоретической подготовки и т.п.;
4. Анализ предложений и выводов, сделанных дипломником; имеют ли эти выводы практическую значимость, могут ли быть использованы в правоприменительной практике, опубликованы, внедрены, представлены на конкурс и т.п.;
5. Недостатки работы (как по содержанию, так и по оформлению);
Характерные ошибки, встречающиеся в выпускных квалификационных работах:
1. Отсутствие сформулированных: объекта, предмета, методов, задач и цели исследования. 
2. Неудачная формулировка названий разделов (подразделов), которые не отражают проблемную ситуацию. 
3. Отсутствие аналитического обзора литературы по теме исследования. 
4. Отсутствие ссылок на цитируемые источники или отсутствие цитируемых источников в списке литературы. 
4. Реферативный (несамостоятельный) характер текста работы. 
5. Отсутствие собственных предположений и оценок, аргументированных выводов. 
6. Несоответствие содержания работы ее плану. 
7. Стилистические ошибки, использование публицистического или художественного стиля. 
8. Несоответствие основных выводов заявленным задачам и цели исследования, содержанию работы. 
9. Большое количество грамматических ошибок. 
10. Объем и оформление работы не отвечают требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным (дипломным) работам.
6. Общий вывод о дипломной работе, о соответствии ее предъявляемым к данному виду научно-исследовательских работ требованиям.
     Подпись рецензента заверяется печатью. Рецензия сдается в печатном виде.
 
5.3. Требования к оформлению дипломной работы

       Дипломная работа   брошюруется в типографии. Не рекомендуется предоставление работ в папках, в которых для закрепления листов бумаги используются зажимы, а также упаковка листов в отдельные пластиковые обложки («файлики»), ввиду сложностей, возникающих при проверке таких работ, а также возможности утери листов.
      Текст дипломной работы   должен быть тщательно выверен студентом, который несет ответственность за опечатки и ошибки, возникшие вследствие перепечатки. Обнаружение при проверке опечаток или описок как следствие невыполнения данного требования может повлечь снижение оценки за работу.
        Работа с множественными неисправленными опечатками к защите не допускается, либо может быть снята с защиты.
        Ориентировочный объем работы – 55-60 страниц печатного текста (невключая приложение и список используемых источников). При существенном превышении объема (более 10 страниц) работа может быть снята с защиты. Недостаточность объема работы является основанием для недопуска  дипломной работы   к защите.
       Надлежащим образом оформленная  дипломная работа   предоставляется  рецензенту  для рецензии. 
     Напечатанная работа должна быть тщательно проверена автором. Обнаружение при проверке множественных опечаток или описок как следствие невыполнения данного требования может повлечь снижение оценки за работу.


[bookmark: b]5.4.Требования к оформлению текста

Дипломная работа  выполняется на компьютере в одном экземпляре и оформляется только на лицевой стороне белой бумаги.
–размер бумаги стандартного формата А4 (210 х 297 мм);
–поля: левое – 30 мм,  верхнее – 20 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм;
–ориентация: книжная;
–шрифт: Times New Roman;
– размер шрифта: 14 пт (пунктов) в основном тексте, 12 пт в сносках;
–междустрочный интервал: полуторный в основном тексте, одинарный в подстрочных ссылках;
–форматирование основного текста и ссылок – в параметре «по ширине»;
–цвет шрифта – черный;
–красная строка – 15 мм;
–расстояние между заголовками и текстом должно быть равно 15 мм (два интервала); 
–расстояние между заголовками разделов и подраздела - 8 мм. 
–расстояние между последней строкой текста и последующим заголовком подраздела - 15 мм.
Страница должна быть заполнена текстом не менее чем на 2/3.
Графический материал (иллюстрации и фотографии) располагается в работе непосредственно после текста, в котором он упоминается впервые. Рисунки выполняются встроенным редактором рисунков Microsoft Word, редактором Paintbrush или Ехсеl
Иллюстрации и рисунки должны иметь названия, помещаемые под ними, например: 
Рисунок 1 – Показатели обращения в судебные органы Оренбургской области за 2014-2015 годы
Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц, которые либо располагаются по тексту, либо выносятся в приложение. Таблицы имеют наименование, например:
Таблица 1 - Динамика обращений граждан в суды Оренбургской области общей юрисдикции по вопросам защиты трудовых прав в период с 2005 по 2007 годы.
[bookmark: c]Требования к нумерации страниц
– последовательно, начиная с 3-й страницы, т. е. после титульного листа и задания, а также перечня сокращений, используемых в работе (если он имеется в работе);
– далее последовательная нумерация всех листов, содержание, введение, разделы, заключение, список используемых источников и приложения (если они имеются в работе);
– нумерация страниц, на которых даются приложения, является сквозной и продолжает общую нумерацию страниц основного текста;
– номер  страниц проставляются внизу страницы справа.
[bookmark: d]Требования к заголовкам
– заголовки разделов набираются  полужирными строчными буквами (кроме первой – прописной) размер 16 пт., а подразделов – полужирным шрифтом размер 14 пт., которые размещаются симметрично на середине страницы с абзаца.
– выравнивание – по центру;
– точка в конце заголовка не ставится;
– заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один междустрочный интервал;
– заголовок не имеет переносов, то есть на конце строки слово должно быть обязательно полным.
Требования к оформлению сносок
      При выполнении работы следует обратить особое внимание на оформление сносок и библиографическое описание используемой в работе литературы.
Сноски печатаются на тех страницах, к которым относятся, и имеют постраничную нумерацию.
Если какой-либо законодательный акт цитируется в дипломной работе несколько раз,  то во второй и последующих случаях сноски не делаются, а по тексту приводится сокращенное название данного акта.
При упоминании какого-либо автора в тексте надо сначала указать его инициалы, затем фамилию (например: мы полностью согласны с В.Н. Толкуновой), а в сноске (ссылке), наоборот, сначала указываются фамилия, затем инициалы автора (Толкунова В.Н.).
Требования к оформлению списка используемых источников:
В конце текста приводится список основной и дополнительной литературы, нормативные  правовые акты, использованные при написании курсовой работы, который формируется по следующим разделам:
1 Нормативные правовые акты
2 Специальная, научная и учебная литература
3 Периодические издания
4 Судебная практика
В каждом из разделов литература нумеруется в виде подразделов.
Акты одинаковой юридической силы излагаются в хронологическом порядке. Ненормативные источники излагаются в алфавитном порядке.
Описание каждого нормативного акта должно содержать полное его название, дату его принятия, официальный источник опубликования.
Все нормативные акты, монографии, учебники, статьи, помещаемые в список использованных источников, оформляются по тем же правилам библиографического описания, как и сноски, только вместо указания страниц используемого текста, в списке литературы указывается общее количество страниц в книге.
– список используемых источников представляет собой перечень тех документов и источников, которые использовались при написании ДП;
– список используемых источников располагается в следующей последовательности:
1) нормативно – правовые источники;
2) акты судебных органов;
3) литература в алфавитном порядке;
[bookmark: m]        В качестве приложений помещаются проекты нормативных правовых актов, статистические и социологические анализы и обзоры, графики, переводы, подготовленные автором.
Требования к оформлению приложений:
– материал, дополняющий текст работы, допускается помещать в приложениях. Приложением может быть графический материал, таблицы большого формата, расчеты и т.д.
– приложения используются только в том случае, если они дополняют содержание основных проблем исследования и носят справочный или рекомендательный характер;
– характер приложения определяется автором работы самостоятельно, исходя из содержания работы;
– в тексте работы на все приложения имеются ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается;
– приложения оформляют как продолжение работы на последующих листах формата А4. Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте работы;
– каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и имеет тематический заголовок.
При наличии в дипломной работе более одного приложения они нумеруются буквами (без знака №), например «Приложение А», «Приложение Б» и т.д.
[bookmark: e]Требования к оформлению таблиц, схем, рисунков:
– название таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире;
– в конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся;
– при переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят;
– при заимствовании таблиц из какого-либо источника, после нее оформляется сноска на источник в соответствии с требованиями к оформлению сносок;
– таблицы, схемы и рисунки, занимающие страницу и более, помещают в приложение, а небольшие – на страницах работы;
– схема и рисунок подписываются снизу по центру.
[bookmark: i]Студент обязан делать ссылки на используемые им литературные источники и нормативный правовой материал. Заимствование текста из чужих произведений без ссылки (т.е. плагиат) может быть основанием для недопущения работы к защите, или ее снятия с защиты.

Требования к оформлению ссылок и сносок:
– при цитировании или использовании каких-либо положений из других работ даются ссылки на автора и источник, из которого заимствуется материал;
– если в работе приводится цитата для подтверждения рассматриваемых положений, то в её тексте сохраняются все особенности документа, из которого она взята: орфография, пунктуация, расстановка абзацев, шрифтовые выделения. Цитата внутри текста заключается в кавычки. Все цитаты, а также заимствованные из различных документов аргументы или статистические данные подтверждаются библиографической ссылкой на источник;
– в дипломной  работе используются постраничные сноски со сквозной нумерацией по всей работе;
– при повторных ссылках полное описание источника дается только при первой сноске. Если несколько ссылок на один и тот же источник приводится на одной странице работы, то в сносках подставляют слова «Там же» и номер страницы, на которую делается ссылка;
– если в работе при употреблении отдельных положений необходимо привести библиографические ссылки, то эти положения помечаются надстрочными знаками, сносками. Внизу страницы с абзацного отступа приводят сам текст библиографической ссылки, отделенной от основного текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны;
Печатание ссылок в конце работы с общей порядковой нумерацией не допускается. Дипломная  работа без ссылок к защите не допускается!!!

















6.Порядок представления к защите дипломной работы

     К защите дипломной работы допускаются студенты, выполнившие все требования учебного плана и основной профессиональной образовательной программы (ОПОП) по специальности 031001 (40.02.02)  Правоохранительная деятельность.
    Выполненная  дипломная работа,  подписанная  на титульном листе  руководителем, прошедшая  нормоконтроль, направляется к руководителю на отзыв. Далее направляется на рецензирование (без листа нормоконтроля и отзыва руководителя).
     Нормоконтроль является завершающим этапом разработки ДП производится в соответствии с ГОСТ 7.32-2001, ГОСТ 7.1-2003, ГОСТ 7.82-2002. Лист нормоконтроля приведен в приложении З.
При нормоконтроле дипломной работы  нормоконтролёр обязан руководствоваться только действующими на момент проведения контроля стандартами, перечень основных стандартов должен имеется на каждом выпускающем отделении, и быть доступным каждому преподавателю отделения и дипломнику.
При оформлении замечаний и предложений нормоконтролёру в проверяемых документах допускается наносить карандашом условные пометки к элементам, которые должны быть исправлены или заменены.
В листе  нормоконтроля нормоконтролёр кратко и ясно излагает содержание замечаний. После исправления, в целом, лист  нормоконтроля визируется руководителем дипломной работы. Подпись нормоконтролёра после внесения исправления ставиться на листе нормоконтроля.
   Состав рецензентов утверждается директором колледжа из числа специалистов  правоохранительных органов, научных работников, работающих в соответствующих областях.
   Дипломный проект должен быть представлен на рецензию студентом лично,  не позднее, чем за два дня до защиты. 
     Не позднее, чем за один день до защиты студент представляет секретарю Государственной аттестационной комиссии все необходимые документы: отзыв руководителя, рецензию.
     Итоговой формой контроля знаний, умений и навыков по специальности является защита дипломного проекта. Ко дню защиты дипломного проекта студент составляет доклад по выполненной работе.      Критерии оценки знаний, умений и навыков при итоговой аттестации приведены в приложении Л.








7.Защита дипломного проекта
       Защита проходит на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК) в установленные сроки. На защите обязательно присутствие либо рецензента, либо научного руководителя. Обязательное требование к студентам – опрятный внешний вид и деловой стиль одежды во время защиты дипломных работ. 
    Для защиты студент готовит текст доклада (3-4 страницы) по дипломной работе (структуру доклада см. приложение 6), раздаточный материал для каждого члена комиссии (5-6 листов формата А4), материал презентации в MS Power Point, стендах, графиках, таблицах или иным способом. 
     Защита дипломной работы проводится с соблюдением следующей процедуры:
  1. Краткое сообщение дипломника об основном содержании работы должно быть не более 5–7 минут. Вступительная речь должна быть заранее составлена по согласованию с руководителем, тщательно продуманной, четкой и логичной. Необходимо кратко обосновать практическую и научную актуальность и значимость темы исследования, показать степень ее научной разработанности. Основное внимание должно быть уделено краткой характеристике результатов дипломного исследования: выводов и предложений, которые сделаны в дипломной работе. По ходу доклада можно использовать подготовленные заранее для демонстрации  материалы презентации работы.
  2. Вопросы к выпускнику могут быть разноплановыми и касаться как непосредственно содержания проведенного исследования, так и близких к теме дипломной работы теоретических и практических проблем. Дипломник должен дать краткие, но содержательные и аргументированные ответы. На наиболее сложные вопросы студент может ответить в своем заключительном слове. Вопросы могут задаваться не только членами ГАК, но и всеми присутствующими на защите лицами.
  3. Выступление рецензента или заслушивание его рецензии (оглашает секретарь ГАК);
  4. Выступления других лиц, пожелавших высказать свое мнение по существу вопроса или по содержанию дипломной работы;
  5. Заключительное слово дипломника, в котором он отвечает на замечания, сделанные по его работе в отзыве и в рецензии. Он может высказать свое мнение и по другим вопросам.
  3. Критерии оценки дипломной работы:
     Комиссия оценивает как содержание и оформление работы, так и умение выпускника – соискателя звания «Юрист» – самостоятельно мыслить, грамотно и аргументированно обосновывать и объяснять существо правовых явлений, свои идеи, выводы и предложения. Комиссия должна быть убеждена, что по уровню своих профессиональных знаний, умений и навыков выпускник готов к самостоятельной юридической работе.



     При оценке дипломной работы ГАК исходит из следующих критериев:
1. Научный уровень работы, полнота, всесторонность раскрытия включенных в содержание работы вопросов;
2. Степень, качество использования специальной научной литературы, нормативных актов и юридической практики, в том числе и материалов своей преддипломной практики;
3. Творческий, самостоятельный подход к разработке темы;
4. Правильность и научная обоснованность выводов;
5. Соблюдение всех требований к оформлению работы, в том числе, к оформлению ссылок (Приложение № 7);
6. Степень профессиональной подготовленности, проявившейся и  в содержании дипломной работы и в процессе защиты.
     После защиты ГАК остается на закрытое заседание для определения оценки дипломной работы и ее защиты. На заседании присутствуют научный руководитель и рецензент (по крайней мере, один из них).
     Результаты защиты дипломной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Свое решение ГАК принимает на закрытом заседании открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих членов ГАК. Решение ГАК объявляется ее председателем публично в тот же день после оформления соответствующих протоколов заседания.
     Работа, представляющая серьезное научное исследование, имеющая важную практическую значимость, может быть рекомендована ГАК к внедрению в практику, в учебный процесс, к опубликованию в виде статьи или самостоятельного издания.
     Название темы защищенной дипломной работы и полученная оценка заносятся в зачетную книжку и в выписку из экзаменационных ведомостей (вкладыш), прилагаемую к диплому об окончании учебного учреждения.
     В случае признания дипломной работы и (или) ее защиты «неудовлетворительной» ГАК устанавливает, может ли студент представить к повторной защите ту же работу после ее доработки или должен подготовить дипломную работу по новой теме, которую определит ПЦК. В случае повторной неудовлетворительной защиты выпускник лишается права на последующую защиту и ему выдается справка установленного образца о завершении теоретического курса обучения.
     После защиты дипломная работа хранится в архиве колледжа в течение 5 лет как документ строгой отчетности и студенту не возвращается. После истечения названного срока дипломные работы подлежат уничтожению с составлением акта.    Обязанности по хранению, составлению акта и уничтожению дипломных работ возлагаются на архивариуса колледжа.






Приложение  А
Тематика дипломных работ
1. «Специальная техника, применяемая в органах внутренних дел. Тактика ее применения»
2. «История возникновения и развития оперативно-розыскных подразделений ОВД в России»
3.«Специальные средства ОВД, тактика использования специальных средств»
4.«Топографическая подготовка в органах внутренних дел»
5. «История развития служебного оружия  в органах внутренних дел Российской Федерации»
6. «Практика применения огнестрельного оружия в органах внутренних дел Российской Федерации»
7. «Специальные операции, проводимые органами внутренних дел. Этапы и задачи специальных операций»
8. «Современные виды огнестрельного оружия применяемого в ОВД в повседневной деятельности и при проведении специальных операций»
9. «Оперативно-розыскная деятельность как вид правоохранительной деятельности»
10. «Технические и инженерные средства охраны. Перспективы развития»
11. «Участие Российской Федерации в международных механизмах противодействия преступности»
12. «Организация огневой подготовки в органах внутренних дел РФ»
13. «Организационные и правовые меры противодействия преступности несовершеннолетних в оперативно-служебной деятельности правоохранительных органов»
14. «Действие сотрудников следственно-оперативной группы при осмотре места происшествия».
15. «Организационные и правовые меры  пресечения экстремистской деятельности правоохранительных органов»
16.  «Деятельность мировых судей по защите прав граждан»
17. «Правовые основания применения полиграфических исследований в деятельности правоохранительных органов в России»
18. «Организационные и правовые меры противодействия преступлениям террористического характера в оперативно-служебной деятельности правоохранительных органов»
19. «Организационные и правовые меры предупреждения коррупции в оперативно-служебной деятельности правоохранительных органов»
20. «Административные правонарушения: понятие, состав и виды»
21. «Организационные и правовые меры противодействия угонам и кражам автотранспорта в оперативно-служебной деятельности правоохранительных органов»
22. «Организационные и правовые противодействия уличным грабежам и разбоям в оперативно-служебной деятельности правоохранительных органов»
23. «Номенклатура дел в органах внутренних дел»
24. «Делопроизводство по писаным обращениям граждан в правоохранительные органы»
25. «Порядок составления организационных документов в органах внутренних дел»
26. «Оформление информационно-справочной  документации в органах внутренних дел»
27. «Правила составления распорядительных документов в ОВД».
28. «Развитие и становление службы делопроизводства в органах внутренних дел»
29. «Режим секретности в правоохранительной деятельности».
30. «Обязанности сотрудников внутренних дел по соблюдению режима секретности»
31. «Документооборот. Организация работы с документами и их хранение»
32.«Основные правила и порядок подготовки и оформления документов в правоохранительной деятельности»
33. «Латентная преступность в современной России».
34. «Уголовно-правовая и криминалистическая характеристика торговли людьми и использование рабского труда»
35.«Правовые основы при раскрытии и расследовании экологических преступлений»
36. «Принципы организации и деятельности прокуратуры Российской Федерации»
37. «Система предупреждения преступлений: история развития и современное состояние»
38. «Правозащитные функции Европейского суда по правам человека»
39. «Система правосудия в Российской Федерации»
40. «Организационные и правовые меры противодействия организованной преступности в оперативно-служебной деятельности правоохранительных органов»
41. «Государственное регулирование оборота наркотических веществ и психотропных препаратов в России»
42. «Принципы судопроизводство в Российской Федерации»
43. «Объект и предмет криминалистического изучения. Понятие науки криминалистики. Методология криминалистики»
44. «Общая характеристика стадий уголовного процесса: понятие, система, цели и последовательность»
45. «Криминалистическая идентификация, ее объекты, условия, принципы»
46. «Понятие, значение и сроки возобновления производства по уголовному делу в виду новых или вновь открывшихся обстоятельств»
 47. «Понятие, сущность и значение предварительного расследования»
 48. «Сущность и значение судебного разбирательства»
49. «Основные понятия криминалистической тактики. Тактический прием в системе криминалистической деятельности»
50. «Трасология. Понятие и виды следов  в криминалистике»
51. «Понятие, задачи, предмет и структура методики расследования. Научные основы методики расследования»
52. «Понятие и квалификация доказательств. Допустимость, относительность и достоверность доказательств»
53. «Государственно-правовая защита потерпевших от преступных посягательств»
54. «Система государственной службы в РФ»
55. «Система управления в  органах внутренних дел»
56. «Правоохранительная деятельность Федеральной службы безопасности»
57. «Правовой статус следователя»
58. «Особенности рассмотрения уголовных дел мировыми судьями»
59. «Правовой статус судей»
60. «Проблемы предварительного следствия в РФ»
61. «Правовой статус и проблемы деятельности адвоката в уголовном процессе»
62. «Проблемы рассмотрения уголовных дел судом присяжных»
63. «Преступление в сфере компьютерной информации»
64. «Пожизненное лишение свободы: понятие,   сущность, механизм организации  и исполнения»
65. «Уголовное наказание и проблемы его применения в современном государстве»
66. «Научная организация труда в правоохранительных органах. Правовое регулирование трудовых отношений в правоохранительных органах»

 




















Приложение Б
Пример оформления обложки дипломной работы

	Министерство образования Оренбургской области
Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение  «Бузулукский строительный колледж»
 г.Бузулука Оренбургской области
14 (пт)

 
 ДИПЛОМНАЯ РАБОТА  (16 шт)
14 (шт)
Тема: ___________________________________________
____________________________________________


Дипломник ________________________________________
14 шт           Ф.И.О.               Подпись

































Пример оформления титульного листа дипломной работы

Министерство  образования Оренбургской области
Государственное автономное профессиональное образовательное  учреждение
 «Бузулукский строительный колледж»
г. Бузулука Оренбургской области
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на  тему:__________________________________________________________
__________________________________________________________________

Дипломник ________________________________________________________
подпись,  дата                                           Ф.И.О.

Руководитель_______________________________________________________






Консультанты по разделам:
по введению__________________________________________________________
по основной части_____________ ________________________________________
по заключительной части________________________________________________

Нормоконтроль_____________________________________________________

Рецензент__________________________________________________________









2016
ПРИЛОЖЕНИЕ  В
Пример оформления бланка задания дипломной работы

Утверждаю:
Зам.директора по учебной работе
______________/М.А.Филиппова/
«____» ______________20______г.

Министерство образования Оренбургской области
Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение «Бузулукский строительный колледж» г. Бузулука Оренбургской области
Специальность 40.02.02 «Правоохранительные органы»

ЗАДАНИЕ НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ
Студент__________________________________________________________________________
1.Тема дипломной работы   (утверждена приказом по колледжу от «____» _______________20____г.   № _______________________________________________________
2.Срок сдачи студентом законченной дипломной работы   «______»_____________20____года.
3.Введение_______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Теоретические основы сформулированной в названии темы и направления ее решение:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Судебная  практика  данного направления  __________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6.Пути повышения эффективности данного направления ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7.Заключение______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8.Список используемых источников__________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9.Приложение______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Консультанты по разделам дипломной работы :
по введению______________________________________________________________________
 по основной части_____________ ___________________________________________________
 по заключительной части___________________________________________________________
по судебной практике______________________________________________________________
Нормоконтроль___________________________________________________________________

Дата выдачи задания «____» _______________________ 20___ г.
Руководитель_____________________________________________________________________
Задание принял к исполнению «_________»__________________20____г.
Подпись студента__________________________________________________________________


ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Образец оформления аннотации
Аннотация
Колебания, колебания и еще раз колебания вот так можно в двух словах характеризовать отношение нас и законодателей к проблеме смертной казни.
По российскому уголовному праву смертная казнь является исключительной мерой наказания, которая может быть установлена за особо тяжкие преступления, посягающие на жизнь. 
По своему содержанию смертная казнь состоит в правомерном причинении смерти лицу в качестве наказания за совершение особо тяжкого преступления, посягающего на жизнь другого человека. 
Это самое суровое из системы наказаний, носящее исключительный характер, поскольку в отличие от иных видов наказаний, во-первых, не преследует цели исправления осужденного, во-вторых, реализация принципа социальной справедливости здесь существенно оттесняет на второй план принцип гуманизма.
Данная дипломная  работа на тему «Смертная казнь или пожизненное заключение как вид наказания» состоит из трех глав, каждая из которых подробно раскрывает сущность и анализ этой темы.
Первая глава раскрывает смертную казнь в историческом аспекте, а именно в древнейшие времена, казнь в Древней Греции и Древнем Риме, в средние века, в эпохи революций, а также историю смертной казни в России.
Во второй главе рассматривается понятие смертной казни, ее признаки и способы применения, пределы ограничения смертной казни, а также пожизненное лишение свободы как вид наказания.
В третьей главе рассматриваются проблемы института смертной казни в уголовном законодательстве в зарубежных странах: Англии, США, Японии.
Заключение подводит итог данной дипломной работе.
Курсовая работа написана на 30 листах, их них 3 листа приложения.










Приложение Д
Оформление рецензии

Рецензия
на дипломную  работу 
студента (ки) ГАПОУ «Бузулукского строительного колледжа»
специальности 031001 (40.02.02) Правоохранительная деятельность

Тема: ___________________________________________________________________________

Студента (ки) _________________________________ группы ____________________________      

1.Соответствие заданию, требованиям к дипломной работе:

По содержанию
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По изложению
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По оформлению  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Замечание, недостатки:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Рекомендуемая  оценка  выполненной  работы   _______________________________
                                                                       
Дата  «_____» _____________________ 20____г.

Рецензент  _____________________________________________________
                                                 (подпись) (фамилия, имя, отчество) 


ПРИЛОЖЕНИЕ  Е
Пример оформления «Содержания» 
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Приложение Ж
Пример оформления списка используемых источников
Список использованных источников
1 Нормативно-правовые акты
1.1 Конституция Российской Федерации. Принята Всенародным голосованием 12 декабря 1993 года. – М.: Пропаганда, 1999.- 32с.
1.2 Уголовный Кодекс Российской Федерации. Принят Государственной Думой  24 мая 1996 года. Одобрен советом Федерации 5 июня 1996 года. – М., 2003.

2 Специальная, научная и учебная литература
2.1 Аверинцев С.С. Очерки истории смертной казни в России. – М.: Юридическая литература, 2000.- 160с.
2.2 Беляев И.Д. История развития смертной казни. – М.: Знание, 2000.- 140с.
2.3 Викторский С.К. История развития смертной казни в России и современное ее состояние. – М.: Прогресс, 2003.- 97с.
2.4 Голиков М.Н. Смертная казнь. – М.: Норма, 2002.- 45с.
2.5 Джабадари И.С. Смертная казнь в связи с правом наказания в зарубежных странах. – М., 2002.-155с.

3 Периодические издания

3.1 Бойцова В.В. Отношение к смертной казни зарубежных государств, России и Совета Европы. // Российская юстиция.- 2000.- №1.-С.28
3.2 Драгунский Д. Где, как и за что. // Новое время.- 2000.- №21.- С.15
3.3 Духовской М.В. Смертная казнь с точки зрения рационального учении о наказании. //  Вестник московского университета.- Серия Право.- 2000.- № 5.- С.10 
3.4 Квалик В. Человечество идет к заметному ограничению смертной казни. // Российская юстиция.- 2001.- № 9.- С.7 
3.5 Квалик В. Смертная казнь и общественное мнение. // Государство и право.- 1997.- № 4.- С.15
3.6 Колоколов Н. Смертная казнь глазами судьи. // Российская юстиция.- 1998. -№ 17.- С.26.
3.7 Мелихов А. Кого же мы казнили? // Новое время.- 2000.- № 6.- С.4
3.8 Михлин А.С. Понятие смертной казни. // Государство и право.- 1995.- № 10.- С.17
3.9 Михлин А.С. Пределы ограничения применения смертной казни. // Государство и право.- 1996.- № 7.- С.14
3.10 Михлин А.С. Способы применения смертной казни: история и современность. // Государство и право.- 1997.- № 1.- С.19
3.11 Милость к падшим. // Российская газета.- 2002.- 30 апреля.- 8с.
3.12 Орлов В. Высшая мера: комментарий к проблеме. // Смена.- 1996.- № 9.- С.3
3.13 Селиверстов И.Н., Михлин А. Помилование в России. // Закон.- 2002.- № 3.- С.7
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4 Судебная практика
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Приложение З
Пример оформления листа нормоконтроля                                       

	Лист нормоконтроля
Дипломник ___________________________группа _____год _________
Тема проекта: ___________________________________________________
Руководитель дипломного проекта _________________________________

	Наименование документа          № листа
	
Содержание      замечания
	
Условная пометка
	
Предложение

	
	
	
	



Нормоконтролёр            __________________              __________________
(подпись, дата)                                (ФИО)

Руководитель                  __________________              __________________
(подпись, дата)                                (ФИО)
















Приложение И
Пример оформления ссылок



Сноски размещаются на каждой странице, с единой нумерацией сносок по всему тексту работы (сквозная нумерация). Сноски должны быть всегда при использовании литературы. Работы без ссылок на литературу к защите не допускаются!

Примеры:

Смертная казнь – одно из древнейших наказаний. Она применялась еще до того, как возникло уголовное право в современном смысле этого слова. «Лишение жизни как вид общественной расправы с преступниками встречалось несравненно ранее», - писал один из виднейших российских ученых Н.С.Таганцев[footnoteRef:2]. [2:  Таганцев Н.С. Смертельная казнь. Сборник статей. – СПб, 1913.- с.57.] 

 <…>
«Они гибнут от различных преступлений, начиная от умышленных убийств до неосторожных действий, приводящих к смерти человека, таких, как нарушение правил техники безопасности, дорожного движения, обращения с различными опасными веществами и предметами. Люди убивают друг друга на войнах, во время межнациональных конфликтов, на почве кровной мести. Но все эти случаи лишения жизни в социальном и юридическом отношении не имеют ничего общего со смертной казнью»[footnoteRef:3]. Что же такое смертная казнь? [3:  Михлин А.С. Понятие смертной казни. // Государство и право. - М. - 1995. - №10.] 

Смертная казнь – исключительная мера наказания, может быть установлена только за особо тяжкие преступления, посягающие на жизнь[footnoteRef:4].  [4:  Уголовный Кодекс РФ от 1996 года.] 




Приложение К
 Структура доклада на защиту дипломной работы 
 
1. Представление автора, научного руководителя и темы дипломной 
работы. 
2. Актуальность изученной проблемы. 
3. Предмет и объект исследования. 
4. Цель и задачи работы. 
5. Методология исследования. 
6. Краткое описание исследуемого объекта. 
7. Основные результаты исследования. 
8. Основные выводы по результатам исследования. 
9. Предложения, рекомендации и проекты по улучшению состояния 
объекта исследования. 
 






























Приложение Л
Шаблон отзыва руководителя дипломной работы
Министерство  образования Оренбургской области
Государственное автономное профессиональное образовательное  учреждение
 «Бузулукский строительный колледж»
г. Бузулука Оренбургской области

ОТЗЫВ
руководителя дипломной работы
на дипломную работу студента (ки)
Ф.И.О.___________________________________________________________________________

Тема ____________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________
Актуальность работы ______________________________________________________________ _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Практическое значение ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Оценка содержания дипломной работы _______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Замечания и предложения __________________________________________________________ _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Общее заключение и рекомендуемая оценка ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя дипломной работы (должность) __________________________________
________________________________________________________________________________

«_____»______________2016г


Подпись ___________________                                                             
	             (руководителя ДП)

Подпись_____________   /_________________
                    (студента)                         Ф.И.О.












Приложение М
Образец оформления диаграмм
Сравнительный анализ организаций, находящихся в процедуре банкротства по состоянию на 01.01.2008 - 01.01.2011г.










Применение процедур банкротства на 01.04.2015г по г.Бузулуку, Бузулукскому, Первомайскому и Грачевскому районам.
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Приложение  Н
Критерии оценки знаний, умений и навыков при итоговой аттестации

Итоговой формой контроля знаний, умений и навыков по специальности является защита дипломного проекта.

Оценка знаний студентов производится по следующим критериям:

-оценка «отлично» выставляется студенту, если он глубоко и прочно усвоил программный  теоретический материал по дисциплинам специального и общепрофессионального циклов, исчерпывающе, последовательно, четко и логически стройно его излагает, умеет тесно увязывать теорию с практикой, 
свободно справляется с поставленными задачами, производственными ситуациями и вопросами, причем не затрудняется с ответами при видоизменении заданий и вопросов, правильно обосновывает принятые решения, владеет разносторонними навыками и приемами выполнения практических задач;

-оценка«хорошо»выставляется студенту, если он твердо знает материал по дисциплинам специального и общепрофессионального циклов,                      грамотно и по существу излагает его, не допуская существенных неточностей в ответе на вопрос, правильно применяет теоретические положения при решении практических вопросов и задач, владеет необходимыми навыками и приемами их выполнения;

-оценка «удовлетворительно»выставляется студенту, если он имеет знания только основного материала, но не усвоил его деталей, 
допускает неточности, недостаточно правильные формулировки, нарушения логической последовательности в изложении теоретического материала по дисциплинам специального и общепрофессионального циклов, испытывает затруднения при выполнении практических задач и принятии конструктивных решений, недостаточно хорошо владеет материалами защищаемой работы. 

-оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, который не знает значительной части теоретического материала по дисциплинам специального и общепрофессионального циклов, допускает существенные ошибки, неуверенно, с большими затруднениями решает практические задачи и не справляется с ними самостоятельно и испытывает затруднения в принятии конструктивных решений, не владеет материалами защищаемой работы. 
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