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Пояснительная записка
 
	Содержание практических работ направлено на реализацию Федеральных государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников средних специальных учебных заведений и составлено на основе рабочей программы по дисциплине «Русский язык».
Дидактической целью практических работ является формирование практических умений, необходимых в последующей учебной деятельности по общеобразовательным и специальным дисциплинам.
Выполнение студентами практических заданий направлено на решение следующих задач:
• обобщение, систематизацию, углубление и закрепление полученных теоретических знаний по конкретным темам дисциплины «Русский язык и культура речи»;
•  формирование умений применять полученные знания на практике;
• развитие интеллектуальных умений у будущих специалистов;
• выработка при решении поставленных задач таких профессионально значимых качеств, как самостоятельность, ответственность, точность, творческая инициатива.
	Состав заданий для практических работ спланирован с расчетом, чтобы за отведенное время они могли быть выполнены качественно большинством студентов.
	Общие методические указания.
	Практические работы выполняются  в тетрадях для практических работ. Текст пишется синими чернилами, четко и аккуратно. Задания формулируются на листе по мере их выполнения  Студенты обязаны выполнить все задания, представленные в практической работе. Практические работы № 1; № 2; № 3  носят частично-поисковый характер, при их проведении студенты не пользуются подробными инструкциями, им не дан порядок необходимых действий. Студенты самостоятельно подбирают справочную литературу, повторяют теорию вопросов, данных перед практическим заданием, а затем выполняют письменно все задания в полном объеме, согласно полученному варианту. Практические работы № 4, № 5  носят репродуктивный характер, содействуют отработке практических умений и навыков, развитию у студентов языкового чутья. Языковой анализ текста создает представление о языке как о целостной функциональной единице.
	Оценка практических работ.
	Оценка за выполнение практических работ выставляется по пятибалльной системе согласно нормам оценки письменных работ и учитывается как показатель текущей успеваемости студента.
	  Если работа выполнена неудовлетворительно, то должна быть работа над ошибками по каждому заданию.



Перечень практических работ

	№ п/п
	№
Занятия

	Тема практической работы

	Количество
часов

	1. 
	9
	Лексические нормы русского языка

	2

	2. 
	17
	Правописание: орфография и пунктуация

	2

	3. 
	24
	Морфологические нормы русского языка

	2

	4. 
	 43
	 Нормы пунктуации русского языка


	2

	5. 
	50
	 Составление деловых документов различных жанров (расписки, доверенности, резюме)

	2

































Практическая работа № 1

I.Тема.  Лексические нормы русского языка
II. Цель.  Выявить и освоить основные особенности лексической нормы современного русского языка
III. Задачи. 
 1. Углубление и расширение знаний лексических норм  современного русского языка.
2. Овладение умением определять лексическое значение слова и распознавать его стилистическую окраску.
3. Формирование и развитие навыка находить и исправлять в текстах лексические ошибки: ошибки в употреблении фразеологизмов, паронимов, неологизмов...
3. Совершенствование навыков  пользования фразеологическими, этимологическими и толковыми словарями.

IV. Время выполнения 2ч
V. Оборудование. Учебник .Гольцова Н.Г. Русский язык.10 – 11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений.- М., «Русское слово – учебник», 2012., словари и справочники грамматических трудностей, тетради для практических работ

VI. Вопросы для подготовки к практическому заданию.
1. Понятие о лексической норме.
2. Речевые ошибки, вызванные неправильным выбором слова.
3. Лексическая сочетаемость и причины нарушения.
4. Речевая избыточность (многословие). Плеоназм, тавтология, повторение слов.
5. Многозначные слова и омонимы.
6. Паронимы. Неразличение паронимов как речевая ошибка.
7. Синонимы. Антонимы. Речевые ошибки связанные  с их неправильным употреблением
8.Лексика с точки зрения активного и пассивного запаса - историзмы, архаизмы, неологизмы. диалектизмы

VII. Задания
 Задание 1
 Докажите, что данные слова являются многозначными. Составьте с ними предложения.
Потолок, лестница, свежий.

Задание 2
Подберите русские синонимы к иноязычным словам.
Превалировать, раритетный, эксклюзивный, консенсус, лимитировать, нивелировать, трансформировать, имитация, экспансия, стагнация, мораторий.
 
Задание 3 
Исправьте лексические ошибки. Найдите слова, которые употреблены неверно, без учета их значения.
1. Это событие сыграло большое значение в моей судьбе. 2. Эта помада красит не только ваши губы, но и лицо любой женщины. 3. Пока суть да дело, мы тоже покинем этот дом. 4. Я хочу поднять тост за нашего юбиляра. 5. Здание украшали дубовые массивные двери и разноцветные стеклянные витражи.
 
Задание 4
Выберите правильный вариант.
1. Письмо дошло до а) адресата, б) адресанта вовремя. 2. В короткий срок удалось а) освоить, б) усвоитьмногие методики исследования. 3. Тем, кто спускался в глубь Северного моря, а) одели, б) надели теплое белье, а поверх него в) искусно, г) искусственно сделанные гидрокостюмы. 4. Этот руководитель всегда проявляет а) внимательность, б) внимание к людям. 5. Бухгалтерия должна а) оплатить, б) платить временному сотруднику зарплату. 6. Никогда не совал я своего носа в литературу и в политику, не искал популярности в полемике с а) невежами, б) невеждами. 7. Стены побелены известкой, а снизу выкрашены коричневой а) масляной, б) масленой краской. 8. а) Надев, б) Одев очки, он долго читает, рассматривает бюллетени, расспрашивает о депутате.  

Задание 5
Устраните речевую избыточность.
1. В дальнейшем развитии сюжета нас ожидает немало неожиданностей и интересных сюрпризов. 2. Корчагин в ледяной холод и стужу работает на строительстве узкоколейки. 3. Нагульнов предан партии, но у него есть отрицательные недостатки, и он делает ошибки и промахи. 4. Я считаю, что те выступавшие, которые будут выступать, будут говорить о деле. 5. Огонь перекинулся на соседний дом, который вскоре был охвачен огнем. 6. Глубина темного леса пугала детей, которые в темноте потеряли дорогу.

Задание 6
С данными словосочетаниями составьте предложения, чтобы сочетания выступало в роли фразеологизма.
Втаптывать в грязь, сорвать голос, золотые руки, как с гуся вода, заморить червячка.

Задание 7
Найдите ошибки, связанные с употреблением фразеологизмов. Запишите исправленный вариант.
1. Всё возвращается на спирали своя.
2. Не за горой тот день, когда мы окончим школу.
3. Ругали меня на чём свет стоял.
4. Он в таких делах съел собаку.
5. Хоть об стенку бейся.

Задание 8
Устраните ошибки, определите их вид и разновидность.
Она страшная красавица. Учитель принужден еще раз объяснять новый материал. Ученый стоял у источников нефтегазовой промышленности. Юбиляра тепло поздравили все коллеги по работе. Он всегда находит выход из любой ситуации. Десятки заявлений с жалобами, просьбами остаются гласом, вопиющим в пустыне, они попадают в ящик. Такое несоответствие  проходит красной полосой в письмах граждан. «Не красна хата углами, а красна пирогами», – сказал гость. Каждый из авторов внес свою бесценную лепту в сокровищницу русской литературы. Рабочие занимались сизифовым делом. В бухгалтерии сводят последние счеты с ушедшим годом. На ветер выбрасываются не слова, а ценные материалы. Здесь есть к чему приложить свои способности, есть простор для любителей сатирического оружия.

Задание  9
Определите значение слов, выступающих в качестве паронимов.
Будний – будничный; всякий – всяческий; дефектный – дефективный; запасный – запасливый; опасный – опасливый; фактический – фактичный; скрытый – скрытный; эффектный – эффективный.

VIII Литература .Гольцова Н.Г. Русский язык.10 – 11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений.- М., «Русское слово – учебник», 2012


Практическая работа № 2

I.Тема.   Правописание: орфография и пунктуация

II. Цель.  Овладеть морфологическими нормами современного русского литературного языка, вызывающими затруднения, совершенствовать навыки работы с лингвистическими словарями, справочниками, повторить правила правописания слов  

III. Задачи
1. Выявлять и находить грамматические ошибки в тексте.
2.Отрабатывать навыки правильного употребления форм слова.
3.Способствовать развитию логического мышления (умению анализировать самостоятельные и служебные части речи).
4.Закрепить морфологические нормы.

IV. Время выполнения 2ч
V. Оборудование.  Гольцова Н.Г. Русский язык.10 – 11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений.- М., «Русское слово – учебник», 2012, тетради для практических работ

 Задание 1
Определите род имен существительных.
Авеню, барокко, болеро, амплуа, бюро, визави, резюме, конферансье, салями, хинди, фламинго, гуашь, тюль.

 Задание 2
Исправьте речевые ошибки.
1. У стены стоит черная рояль.
2. На ужин мы приготовили жареную картофель.
3. По обоим сторонам дороги росли высокие деревья.
4. Друг пригласил меня на чашечку черного кофя.
5. Для прослойки торта можно использовать яблочное повидло.
6. В зале сидит компетентный жюри.
7. Ребенок с удовольствием есть картофельный пюре.
8. В праздники в доме обычно варили вкусную студень.
9. Я долго греб веслами, отчего на руке вздулась огромная мозоль.
10. Мама чисто убрала в комнате, на окна повесила красивую тюль.

 Задание 3
Исправьте речевые ошибки.
1. Сейчас диктор подтвердил о том, что шайбу забил Фирсов.
2. Что можно комментировать о таком ударе?
3. Сегодня погода благоприятствует для хорошего темпа лыжных гонок.
4. На конференции состоялся обмен мнений.
5. Выводы комиссии противоречат с мнением коллектива лаборатории.
6. Нам остается позавидовать о том, что у вас есть такой музей.
7. Эта песня доставила для меня большое удовольствие.
8. Большая группа ученых была удостоена правительственными наградами.
9. Солдаты, полные жгучей ненавистью к врагу, сражались мужественно.
10. Большая сила воли присуща для этого героя.



 Задание 4
Раскройте скобки.
1. Мать велела мне купить несколько (простыни). 2. Я не нашла в магазинах ни (апельсины), ни (мандарины), ни (баклажаны), зато купила два (килограммы) (помидоры) и один (килограммы) яблоки. 3. В углу стояло несколько (кочерга). 4. Рим пал от нашествия (варвары). 5. Сегодня мне нужно забрать братишку из (ясли).

 Задание 5
От данных существительных образуйте форму именительного падежа мн.ч. Укажите возможные варианты.
Аптекарь, архитектор, китель, лифтер, выпуск, окорок, мастер, месяц, омут, профиль, рекрут, табель, цех, шомпол, шеф-повар, штуцер, стог, приговор, рапорт, номер.  

 Задание 6
Исправьте ошибки в образовании формы слова.
1. Человек с тысячами лиц. 2. Этот процесс длится 22 суток. 3. Это случилось в тысячу девятьсот тридцать пятом году. 4. Космонавты провели на орбите 133 сутки и ночи. 5. В детский сад было закуплено 32 саней. 6. Около четырех тысяч пятистах восьмидесяти двух человек приняли участие в опросе. 7. Семь одного не ждут. 8. Обоим девочкам было предложено участвовать в конкурсе. 9. У него осталось менее двухсот тысячи пять рублей. 10. Меньше семьдесят рублей тебе хватит на эту покупку.

 Задание 7
Определите, к какой части речи относятся выделенные слова.
1) Пусть говорят: любовь крылата, — Смерть окрыленнее стократ (А. Ахматова). 2)  Ужель та самая Татьяна? (А. Пушкин). 3) А если бы он был казак, то где бы он достал такое платье и такой вид графский (Н. Гоголь). 4) Присутствующие, все, сколько их ни было за столом, онемели от внимания и не отрывали глаз от некогда бывших друзей (Н.Гоголь).

 Задание 8
Образуйте формы 1 лица ед.ч. настоящего времени от глаголов.
Галдеть, удастся, кричать, говорить, смеяться, делать.  


 















Практическая работа № 3

I.Тема  Морфологические нормы русского языка

II. Цель  Овладеть морфологическими нормами современного русского литературного языка, вызывающими затруднения, совершенствовать навыки работы с лингвистическими словарями, справочниками,    выявить опознавательные признаки, суффиксы деепричастий и причастий.  научить правильно выделять признаки данных форм глагола, отличать от других частей речи, освоить правила правописания слов глаголов и отглагольных форм
III. Задачи
1. Выявлять и находить грамматические ошибки в тексте.
2.Отрабатывать навыки правильного употребления форм слова.
3.Способствовать развитию логического мышления (умению анализировать самостоятельные и служебные части речи).
4.Закрепить морфологические нормы.

IV. Время выполнения 2ч
V. Оборудование.  Гольцова Н.Г. Русский язык.10 – 11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений.- М., «Русское слово – учебник», 2012, тетради для практических работ

VI.  Задание 1                                                                                                                                           Вставьте, где необходимо, пропущенные буквы, раскройте скобки. Выделите глаголы и укажите их спряжение. Определите, в какой форме употреблены глаголы (наклонение, время, число, лицо или род).
1. Ед..ш.. тундрой, дыш..ш.. морозным воздухом и чувству..ш.. себя хозяином всех дорог и путей, вер..ш.., что всё в твоей жизни сбуд..т..ся (Горбатов). 2. Статные осины высоко лепеч..т над вами, длинные, висячие ветки берёз едва шевел..т..ся (Тургенев). 3. Посмотр..ш.. на дельца иного: хлопоч..т, меч..т..ся, ему дивят..ся все (Крылов). 4. Шумят и пен..т..ся валы (Пушкин). 5. Окрылённый хвалою автор ничему не уч..т..ся, жажд..т дальнейших опьянений похвалами (М. Горький).
 6. На небе бре..ж..т утрен..я з..ря (Чехов). 7. Бабушка се..ла муку в амбаре (Гладков). 8. Уж та..т снег, бегут руч..и, в окно пове..ло весной (Плещеев). 9. Только сер..це почему-то сладко та..ло в груди (Исаковский). 10. Он с детства ненавид..л и пр..зирал лавоч..ников (Каверин). 
 
 Задание 2
  Вставьте, где необходимо, пропущенные в суффиксах причастий гласные буквы и н.
 	Дорога вымощ..на булыжником; варё..ный картофель, свар..ный картофель, варё..ный в бульоне картофель, картофель свар..н, варе..ник; рва..ные штаны, порв..ные штаны, рва..ные в нескольких местах штаны, штаны порв..ы; лом..ный грош, слом..ная подкова, игрушка слом..на; плавл..ный сыр, расплавл..ный металл, монеты переплавл..ны; беш..ный ритм, взбешё..ный старик, беш..но сверкая глазами; пут..ный рассказ, запут..ная история
Говорить пут..но, все нитки перепут..ны; белё..ное полотно, небелё..ное полотно, побелё..ная стена, белё..ная в прошлом году мазанка, стена побел..на; се..ная мука, несе..ная мука, просе..ная мука, мука просе..на; тка..ный ковёр, сотк..ный ковёр, тка..ный вручную ковёр, домотка..ный ковёр, златотка..ные мантии; народ зва..ный и незва..ный, прозв..ный Батькой Пугачёв, назв..ный брат, назв..ный в честь отца сын.
 
 Задание 4
 Перепишите, вставляя пропущенные буквы, раскрывая скобки. Расставьте знаки препинания.
	(1)Это была старая (давно)броше…ая помещ…чья усадьба. (2)Забор из (беловато)серых камней част…ю выветр…ых местами обв…лился и на флиг…ле гл…девш…м своими окнами (в)даль в поле крыша из…еде…ая (изжелт…)оранжевой ржавч…ной п…блеск…вала лиш… (кое)где (не)краше…ыми жест…ными латками. (3)В ворота был вид…н стари…ый дом с ж…лезной крыш…й то(же) стар…й (рыжевато)бурой. (4)(На)прав… и (на)лев… стояли еще два фл…геля похожих друг(на)друга. (5)У одного окна были (на)глухо заколоч…ны брусч…тыми (грубо)отеса…ыми ставнями около другого развеш…о по в…ревкам (стира…ое)перестира…ое белье.
Задания
В1. Укажите способ образования слова выветренных (предложение 2).
В2. Из предложений 3 – 5 выпишите краткие причастия.
В3. Из предложения 5 выпишите словосочетание со связью ПРИМЫКАНИЕ.
В5. Среди предложений 1 – 5 найдите предложение с тремя обособленными определениями. Напишите номер этого предложения.
 
Задание 5
Выполните тест
1.В каком словосочетании в глагольной форме пишется –тся?
Расстат..ся трудно с другом
Со слезами расстает..ся с другом
2.Укажите глаголы I спряжения.
 Леп..т, смотр..шь, завис..т, леч..м, держ..те
Просе..т, стел..шь, зеленее..т, красне..те, ропщ..т
3.Частица не с глаголами пишется раздельно. Есть ли исключения из этого правила?
                  а) Нет
б) Да. Это глаголы, включающие приставку недо- со значением неполного, недостаточного действия.
                  в) Да. Это глаголы, без не не употребляющиеся.

4.Какие глаголы пишутся слитно с не?
а) (не) домогать, (не) годовать, (не) навидеть
б) (не) досолил суп, (не) достает зарплаты, (не) довыполнить задание

5.Укажите суффиксы действительных причастий.
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 а)-ящ
 б) -ем
 в)-енн
г) -вш
д) –ющ


6.В каких случаях в причастиях следует писать суффикс –ущ-/-ющ-?

  а) леч….ий врач
                   б) грохоч….ий гром
в) крас….ее вещество
г) голубе….ий простор


7.В каких случаях следует писать е?

а) размеш..нный чай
б) та..вший снег
в) брош..нный платок
г) потер..нный билет


8) Для каких выделенных слов верно указаны грамматические признаки?
Лающий пес – имя прилагательное
Висящий замок – действительное причастие прошедшего времени
Крашеная яхта – страдательное причастие прошедшего времени


Практическая работа № 4

I.Тема.   Нормы пунктуации русского языка

II. Цель.  Овладеть  пунктуационными нормами современного русского литературного языка, вызывающими затруднения, совершенствовать навыки работы с лингвистическими словарями, справочниками, повторить правила правописания слов  

III. Задачи
1. Выявлять и находить  пунктуационные ошибки в тексте.
2.Отрабатывать навыки правильного  построения прдложений.
3.Способствовать развитию логического мышления (умению анализировать самостоятельные и служебные части речи).
 

IV. Время выполнения 2ч
V. Оборудование.  Гольцова Н.Г. Русский язык.10 – 11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений.- М., «Русское слово – учебник», 2012, тетради для практических работ
 
 V. Задания

 Часть 1 включает 30 заданий  (А1-А30). К каждому из них  даны 4 варианта ответа, из которых только один правильный.
	Часть 2 состоит из 7 заданий (В1-В7). Ответы к этим заданиям Вы должны сформулировать самостоятельно. Советуем выполнять задания в том же порядке, в котором они даны. Для экономии времени пропускайте задание, которое не удается выполнить сразу, и переходите к следующему. Если после выполнения всей работы у Вас останется время, Вы можете вернуться к пропущенным заданиям. Баллы, полученные Вами за все выполненные задания, суммируются 

 

Шкала перевода баллов в оценку

	Отметка
	«2»
	«3»
	«4»
	«5»

	Интервал баллов
	0-17
	18- 25
	34- 26
	 35 -37
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Часть 1
При выполнении заданий этой части работы обведите номер  выбранного Вами ответа.

А1 В каком слове верно выделена буква, обозначающая ударный гласный звук?

    1) обеспЕчение
    2) нефтепрОвод
    3) премИровать
    4) шАсси 


А2 В каком предложении вместо слова КАМЕННЫЙ нужно употребить КАМЕНИСТЫЙ?
[bookmark: _GoBack]    1) И упало КАМЕННОЕ сердце на мою ещё живую грудь.
    2) Эти сооружения возникли в период перехода от деревянного зодчества к
     КАМЕННОМУ.
    3) Мы шли долго в тёмном лесу по извилистой КАМЕННОЙ тропке. 
    4) В жаркие июльские дни, когда КАМЕННЫЙ город изнывал от солнца, в парке царила тишина и   
     прохлада. 
А3 Укажите пример с ошибкой в образовании формы слова  

   1) пылесошу
    2) свыше четырёх тысяч метров
3) несколько яблок
4) оденьте плащ

А  4. Укажите грамматически правильное продолжение предложения. 
  Называя одним и тем же словом в чём-то сходные предметы,
1) мы отвлекаемся от несущественных деталей.
2)  несущественные детали не принимаются во внимание.
3) происходит обобщение признаков.
4)  учитываются самые существенные признаки 

А 5. Укажите предложение с грамматической ошибкой (с нарушением синтаксической нормы).
1) Благодаря повышения уровня сервиса в фирменных магазинах стало больше покупателей.
      2)  «Мойдодыр», написанный Корнеем Чуковским и опубликованный в 20-е годы XX века, стал одним из самых любимых детьми произведений.
     3) М. Горький в одной из своих статей отмечает, что поэты до Пушкина совершенно не знали народа, не интересовались его судьбой, редко писали о нём.
    4) Те, кто с детства стремится к мечте, часто реализуют свои жизненные планы. 

 А6 В каком предложении придаточную часть сложноподчинённого предложения нельзя заменить  обособленным определением, выраженным причастным оборотом?
   1) Сестра постоянно была занята какими-то делами, которые частенько брали верх над учёбой.
   2) Стали, в состав которых входит углерод, хорошо свариваются. 
   3) После обнародования программы СОИ вся мощь промышленности была направлена на
   создание оружия, которое могло противостоять атаке из космоса.
   4) Попечительский совет решил установить мемориальную доску на нашей школе и оказать   
    поддержку учителям, которые уже находятся на пенсии.
А7 В каком ряду во всех словах пропущена безударная проверяемая гласная корня?

     1) пом..гать, д.. кумент, безотл..гательный
     2) изл..жение, д..биратьсяь, д..лёкая
     3) в. новатый,  препод..вать,  вбл..зи 
     4) акв..рельный, з..ри, ук..ротить
А 8.  В каком ряду во всех словах пропущена одна и та же буква?

    1) с..ехал, обез..яний, транс..европейский
    2) об..ск, об..грать, сверх..нициативный
    3) пр..уныл, пр..задумался,  пр..брежный
    4) бе..характерный, pa..кидать, ра..росшийс


А 9. В каком ряду в обоих словах на месте пропуска пишется буква Е?

1) дыш..шь, обид..вший
2) эконом..шь, замасл..нный
3) дремл..шь, посыл..мый
4) реж..шь, прикле..вший


А 10. В каком  варианте  ответа  указаны  все слова,  где  пропущена  буква  И?

        А. сестр..нский
       Б. доверч..вый
       В.  чаш..чка
       Г. догадл..вый

       1) А, Б
       2) А, Б, Г
       3) А, В, Г
       4) В, Г


А11 В каком варианте ответа правильно указаны все цифры, на месте которых пишется - НН?

     В совреме(1)ом строительстве цементом, смеша(2)ым с песком и водой или водным раствором   

     солей, соединяют кирпичи и бето(3)ые блоки.

      1)1
    2)2  
  3)1,3
   4) 1,2,3


А12 В каком предложении НЕ со словом пишется слитно?
      1) Нужная книга (не) прочитана.
     2) Клементьев ушёл, (не) ответив на наши вопросы..
     3) Герой оказывается орудием (не) понятной им силы и погибает.
     4) (Не) высказанный упрёк светился в глазах Софьи Николаевны.

А13 В каком ряду на месте пропуска пишется буква О?

     1)	стереж..т; хорош..
     2)	капюш..н. нож..м
     3) испеч. шь, ч. рточка
     4) ж..лтый, горяч..


А14 В каком ряду в обоих случаях на месте пропуска пишется Ь?

1) отдохнёш..,  доч..
2) товарищ..,  задач..
3) молодёж.., багаж..
4) уж.., ноч... 


А 15. В каком предложении выделенные слова пишутся слитно?  
1) Раньше по деревьям можно было далеко проследить реку, теперь же нигде не было даже кустов, (В)СЛЕДСТВИЕ чего (НЕ)ЛЬЗЯ было сказать, куда свернёт протока - (В)ЛЕВО или (В)ПРАВО.
2) Время мы проводили большею частью в разговорах; иногда доктор приносил КАКУЮ(НИБУДЬ) книгу или журнал и читал нам (В)СЛУХ.
3) Я часто спорил с ним, но ВСЁ(ЖЕ) благодаря ему (МАЛО)ПОМАЛУ стал замечать, что для самого меня не всё было ясно, и я уже старался выработать в себе возможно определённые убеждения, ЧТО(БЫ) указания моей совести были определённы и не имели бы в себе ничего смутного. 
4) (ПО)МОЕМУ, наш гость (СО)ВСЕМ не говорит (ПО)РУССКИ.

А 16. Укажите правильное объяснение постановки запятой или её отсутствия в предложении:
Ночь быстро гасила  нежные краски сумерек ( ) и жаркой чёрной тьмой наполняла леса.

1) Сложное предложение, перед союзом И запятая не нужна.
2) Простое предложение с однородными членами, перед союзом И нужна запятая.
3) Сложное предложение, перед союзом И нужна запятая.
4) Простое предложение с однородными членами, перед союзом И запятая не нужна

А17 В каком варианте ответа правильно указаны все цифры, на месте которых должны стоять запятые.
     Слова (1) образованные от географических названий (2) довольно часто ставят перед
     говорящим и пишущим (3) вопросы (4) связанные с нормативным словоупотреблением.


     1) 2,3
     2) 1,2,4     
     3) 2,4      
     4) 1,3,4


А18 В каком варианте ответа правильно указаны все цифры, на месте которых в предложении должны стоять запятые?
     Несомненно (1) есть великие люди, рядом с которыми все кажутся мелкими (2) однако
    (3)	поистине (4) велик тот, с кем каждый чувствует себя великим.

    
   1) 1,2,3,4	
    2) 2,3      
    3) 3 
    4) 1,2


А19 Укажите предложение, в котором нужно поставить одну запятую. (Знаки препинания не   
      расставлены)
     1) Я видел только бой да слышал несмолкаемый грохот канонады.
     2) По вечерам за столом собирались дети и взрослые и читали вслух.
     3) В художественном промысле используются традиционные образы и символы приемы и краски.
     4) Птицы были кем-то напуганы или вовсе покинули места.


А 20.  Укажите предложение, в котором нужно поставить одну запятую. (Знаки препинания не расставлены.)
      1) Вопрос о происхождении жизни на Земле во все времена имел как познавательное так и мировоззренческое значение.
      2) Сама жизнь диктует художнику и сюжет и композицию картины и выбор красок.
      3) В состав фразеологизма могут входить устаревшие слова или слова в переносном значении.
      4) Своими пьесами и рассказами Чехов создал самобытный и совершенно автономный мир.

А 21. В каком предложении ставится тире? (Знаки препинания не расставлены.)
     1) Жить Родине служить.
      2) Всё виделось мне сказочным и избы и поленницы дров и бесконечные изгороди.
      3) Я любил бродить с ним по лесам он знал все тропы и глухие углы леса.
     4)  Оазис кажется мираж

А22 В каком варианте ответа правильно указаны все цифры, на месте которых в предложении
     должны стоять запятые?
     Мышление (1) обеспечивает способность человека правильно реагировать на новую ситуацию (2)   
     для разрешения (3) которой (4) нет готового рецепта. 

     1) 1,2    
     2) 2       
3) 3       
4) 2,4

А23. В каком варианте ответа правильно указаны все цифры, на месте которых в предложении должны стоять запятые?
К вечеру пошел дождь (1) и (2) пока мы ехали по проселку (3) лошади еле переступали(4) будто
      потеряли последние силы.

     1) 1,3     
     2) 2,3.      
     3) 3,4    
     4) 1,2,3,4






     Прочитайте текст и выполните задания Л24 - А 30; В1 - В7

(1) Надобно сказать, что у нас на Руси если не угнались еще кой в чем другом за иностранцами, то далеко перегнали их в умении общаться. (2) Пересчитать нельзя всех оттенков и тонкостей нашего обращения. (3) Француз или немец век не смекнет и не поймет всех его особенностей и различий; он почти тем же голосом и тем же языком станет говорить и с миллионщиком, и с мелким табачным торгашом, хотя, конечно, в душе поподличает в меру перед первым. (4) У нас не то: у нас есть такие мудрецы, которые с помещиком, имеющим двести душ, будут говорить совсем иначе, нежели с тем, у кого их триста, а с тем, у которого их триста, будут говорить опять не так, как с тем, у которого их пятьсот, а с тем, у кого их пятьсот, опять не так, как с тем, у которого их восемьсот, -словом, хоть восходи до миллиона, всё найдется оттенки. (5) Положим, например, существует канцелярия, не здесь, а в тридевятом государстве, а в канцелярии, положим, существует правитель канцелярии. (6) Прошу посмотреть на него, когда он сидит среди своих подчиненных, - да просто от страха и слова не выговоришь! гордость и благородство, и уж чего не выражает лицо его? просто бери кисть, да и рисуй: Прометей, решительный Прометей! (7) Высматривает орлом, выступает плавно, мерно. (8) Тот же самый орел, как только вышел из комнаты и приближается к кабинету своего начальника, куропаткой такой спешит с бумагами под мышкой, что мочи нет. (9) В обществе и на вечеринке, будь все небольшого чина, Прометей так и останется Прометеем, а чуть немного повыше его, с Прометеем сделается такое превращение, какого и Овдий не выдумает: муха, меньше даже мухи, уничтожился в песчинку. (10) «Да это не Иван Петрович, - говоришь, глядя на него.-Иван Петрович выше ростом, а этот низенький, и худенький: тот говорит громко, басит и никогда не смеется, а этот черт знает что: пищит птицей и все смеется». (11) Подходишь ближе, глядишь-точно Иван Петрович! (12) «Эхе-хе!» - думаешь себе…
(Н.В. Гоголь) 
А24 Какое из утверждений не соответствует содержанию текста?
     1) Чинопочитание преображает человека внешне.
     2) На Руси обращение к человеку зависело от его социального положения.
     3) Преклонение перед чинами переносилось из канцелярий и ведомств в повседневную жизнь.
     4) Иностранцы строят свое общение с русскими людьми в зависимости от финансового положения  
      последних.

А25 Какое из перечисленных утверждений является ошибочным?
     1) Надобно сказать, что у нас на Руси если не угнались еще кой в чем другом за иностранцами, то 
     далеко перегнали их в умении общаться. 
    2) Подходишь ближе, глядишь-точно Иван Петрович! 
    3) Высматривает орлом, выступает плавно, мерно
    4) Положим, например, существует канцелярия, не здесь, а в тридевятом государстве, а в   
    канцелярии,  положим существует правитель канцелярии.
    
А26 Какое слово использовано в тексте в переносном значении?
     1) Далеко перегнали (1)                               3) Станет говорить (3)
     2) Пересчитать нельзя (2)                            4) Найдутся оттенки (4)
     
А27 Какое слово или сочетание слов является грамматической основой в одном из предложений текста?

1) прошу посмотреть (6)
     2) Посмотреть на него (6)
     3) Высматривает, выступает (7)
     4) Высматривает орлом, выступает плавно (7)


А28) Укажите верную характеристику 3 предложения текста 

     1) Сложносочиненное
     2) Сложноподчинённое
     3) Бессоюзное  
      4) Простое


А29 Укажите правильно морфологическую характеристику слова далеко в предложении 1.
 
    1) прилагательное
     2) причастие
     3) деепричастие
      4) наречие

А 30 В каком предложении употребляется фразеологизм?

   1) 6 
   2) 12 
   3) 7
   4) 9
Часть 2
При выполнении заданий этой части запишите Ваш ответ справа от номера задания                 (В1-В7). Слова или числа при перечислении отделяйте запятыми.
Ответы к заданиям В1-В3 запишите словами.
 
В1  Из предложений 7-8 выпишите слова, образованные приставочным способом.
В2  Из предложения 8 выпишите все подчинительные союзы.
В3  Определите вид подчинительной связи в словосочетании В ДУШЕ ПОПОДЛИЧАЕТ  (предложение 3).

Ответы к заданиям В4-В7 запишите цифрами.
 
В4  Среди предложений 1-8 найдите сложное, в состав которого входит(-ят) односоставное(-ые)
неопределенно-личное(-ые). Напишите номер этого сложного предложения.
В5  Среди предложений 9- 12 найдите предложение с прямой речью. Напишите номер этого предложения.
В6   Среди предложений 2-6 найдите сложное предложение, в котором есть придаточное
времени. Напишите номер этого сложного предложения.
В7  Среди предложений 1-8 найдите такое предложение, которое связано с предыдущим с
помощью однокоренного слова. Напишите номер этого предложения.




Практическая работа № 5

I.Тема.     Составление деловых документов различных жанров (расписки, доверенности, резюме)

II. Цель. Познакомить с основными жанрами официально-делового стиля, научить составлять и оформлять личные деловые бумаги   
III. Задачи
1.  совершенствовать умения и навыки уместного и правильного использования языковых средств и типичных языковых конструкций
2. совершенствовать умения и навыки по обнаружению отклонений от норм официально-делового стиля, определению вида ошибки и её устранению
3.Способствовать развитию логического мышления, воспитывать личность , готовую к самостоятельной деятельности.   
 IV. Время выполнения 2ч
V. Оборудование.  Гольцова Н.Г. Русский язык.10 – 11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений.- М., «Русское слово – учебник», 2012, тетради для практических работ
 VI. Задания

Задание 1
  Найдите 5 ошибок в данном заявлении. Отредактируйте текст.
Заявление – документ, содержащий просьбу, предложение, жалобу какого-либо лица, адресованный организации или должностному лицу.

Структура заявления
Наименование адресата – должность, инициалы, ФИО (в дательном падеже).
ФИО подавшего заявление (в родительном падеже). Если заявление пишется на имя работника той же организации, к которой относится автор заявления, то последний должен указать свою должность, а если заявление адресовано в какую-либо иную организацию, то подающий заявление указывает адрес.
Заголовочная часть (наименование документа пишется в середине листа с  прописной буквы).
Текст заявления.
Опись прилагаемых документов.
Подпись заявителя внизу (справа).
Дата подачи заявления (ниже подписи и слева листа, число и год пишутся цифрами, а месяц словами)
                                                        Декану экономического факультета
                                                  Технологического университета
                          проф. С.С. Инину
                           от Иванцова Н.Ю.
Заявление.
В связи с тем, что я устроился на работу в филиал фирмы «Стронг», прошу перевести меня на вечернее отделение, так как я не могу учиться в дневное время.
С уважением

26 ноября 2007г.                                                                                                             ______ Н.Ю. Иванов

Задание 2
Выпишите типичные языковые конструкции, приводя собственные примеры
Типичные языковые конструкции заявления
	Конструкция
	Пример употребления

	Ввиду (чего)
	Ввиду срочного отъезда из города

	В силу (чего)
	В силу отсутствия средств

	Вследствие (чего)
	Вследствие изменения расписания

	За неимением
(чего)
	За неимением средств на покупку аппаратуры

	По причине (чего)
	По причине болезни

	Согласно (чему)
	Согласно утверждённому плану

	В связи (с чем)
	В связи с отсутствием

	Благодаря (чему)
	Благодаря помощи коллег


Задание 3
Напишите доверенность на получение вашего диплома  или на право управлять вашим транспортным средством.

Доверенность – документ, дающий кому-либо право (полномочия) действовать от имени лица, выдавшего доверенность.
Структура доверенности

1. Наименование документа.
2. ФИО (иногда должность, адрес, паспортные данные – в зависимости от цели написания доверенности)) доверителя.
3. ФИО (иногда должность), адрес, паспортные данные доверенного лица.
4. Содержание доверенности (КТО – ДОВЕРЯЮ – КОМУ – ЧТО СДЕЛАТЬ). Сумма пишется цифрами и в скобках прописью.
5. Подпись доверителя.
6. Дата выдачи доверенности.
7. Наименование должности и подпись лица, удостоверяющего подпись доверителя.
8. Дата удостоверения и подпись.
ЗАПОМНИ!
· Наименование документа в центре
· Текст – с красной строки
· Дата слева. Подпись справа
· Под датой и подписью место, чтобы заверить документ

Задание 4
Найдите 5 ошибок в приведённой ниже доверенности. Исправьте их. Отредактированный вариант запишите.

  Я, Васильева Ольга Владимировна, доверяю получить мою стипендию студентке строительного отделения Симоновой Алле, паспорт 40 02 173511, выдан ОВД г. Бузулука, получить мою стипендию за январь в связи с моей поездкой в Новгород.

Васильева
Задание 5
 Прочитайте образец объяснительной записки. Определите, из каких элементов (реквизитов) состоит её текст. Надпишите названия реквизитов.
                                                   Заведующей отделением
 «Правоведения» О.Е.Зайцевой
                                     Смирновой А.Н., 
                                    студентки гр.226

Объяснительная записка
Я, Смирнова Анна Николаевна, отсутствовала на занятиях с 14.03 07 по 18.03.07 в связи с вынужденным отъездом к заболевшей матери из районной поликлиники р-ц Грачёвки прилагаю/


Задание 6
Составьте и запишите письмо-приглашение на семинар.

Деловое письмо – документ, который подготавливает заключение сделок, важные встречи, содержит деловую информацию, претензии, предложения… Это диалог юридических лиц, в  котором решаются важнейшие вопросы экономико-правовой деятельности организации.
По содержанию и назначению письма могут быть
· Письмо- сообщение                                  Письмо-подтверждение
· Сопроводительное письмо                       Письмо-ответ
· Письмо-инструкция                                  Письмо-благодарность
· Письмо-запрос                                           Письмо-напоминание
· Оферта (письмо-предложение)                Письмо-просьба
· Письмо-приглашение                               Письмо-рекламация (письмо-претензия)

0.  (
Директору ГОУ СПО «
Бузулукское
 музыкальное училище» 
Н.В.Синдееву
)Федеральное государственное образовательное
 учреждение среднего профессионального образования
   «БУЗУЛУКСКИЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ»
         461040 Оренбургская область, г. Бузулук				Директору
                    1 микрорайон, дом 28				   
         тел.(35342) 5-75-37,факс (35342) 5-78-61	
                buhbsk@buzuluk.esoo.ru			 
0.       Исх. № _________от__________________
     На № __________ от__________________                         

Уважаемый Николай Васильевич»!
Администрация ФГОУ СПО «Бузулукский строительный колледж»   благодарит Вас, вокально-инструментальную группу «Вдохновение», руководителя группы Сидорову Е.А за оказанную помощь в 




Задание 7
Укажите, какие документы необходимо написать в следующих ситуациях.

Вы нарушили распоряжение декана факультета. 
Вы получили во временное пользование дорогостоящую технику.
Вам необходимо досрочно сдать экзамены.
Вы хотите перевестись с одного отделения на другой.
Вам необходимо, чтобы вашу заработанную плату получил 
ваш коллега.
Вы не успели вовремя подготовить необходимую вашему руководству документацию.
Вы не можете получить премию, так как уезжаете на каникулы. 
проведении общеколледжного мероприятия для групп нового набора «В мире искусства
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