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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 
ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ

Ведущей дидактической целью практических занятий является формирование практических умений, необходимых в последующей учебной деятельности и жизни. 
В соответствии с ведущей дидактической целью содержанием практических занятий является решение разного рода задач, в том числе профессиональных (анализ проблемных ситуаций, решение ситуационных  задач, работа с нормативными документами, инструктивными материалами, справочниками.
На практических занятиях студенты овладевают умениями и навыками, которые будут использовать в профессиональной деятельности и жизненных ситуациях.
Наряду с формированием умений и навыков в процессе практических занятий обобщаются, систематизируются, углубляются и конкретизируются теоретические знания, вырабатывается способность и готовность использовать теоретические знания на практике, развиваются интеллектуальные умения.
В результате изучения учебной дисциплины информатика и ИКТ студент должен 
знать/понимать:
- логическую символику;
- основные конструкции языка программирования;
- свойства алгоритмов и основные алгоритмические конструкции; тезис о полноте формализации понятия алгоритма;
- виды и свойства информационных моделей реальных объектов и процессов, методы и средства компьютерной реализации информационных моделей;
- общую структуру деятельности по созданию компьютерных моделей;
- назначение и области использования основных технических средств информационных и коммуникационных технологий и информационных ресурсов;
- виды и свойства источников и приемников информации, способы кодирования и декодирования, причины искажения информации при передаче; связь полосы пропускания канала со скоростью передачи информации;
- базовые принципы организации и функционирования компьютерных сетей;
- нормы информационной этики и права, информационной безопасности, принципы обеспечения информационной безопасности;
- способы и средства обеспечения надежного функционирования средств ИКТ;
уметь:
- выделять информационный аспект в деятельности человека; информационное взаимодействие в простейших социальных, биологических и технических системах;
- строить информационные модели объектов, систем и процессов, используя для этого типовые средства (язык программирования, таблицы, графики, диаграммы, формулы и т.п.);
- вычислять логическое значение сложного высказывания по известным значениям элементарных высказываний;
- проводить статистическую обработку данных с помощью компьютера;
- интерпретировать результаты, получаемые в ходе моделирования реальных процессов;
- устранять простейшие неисправности, инструктировать пользователей по базовым принципам использования ИКТ;
- оценивать числовые параметры информационных объектов и процессов: объем памяти, необходимый для хранения информации; скорость передачи и обработки информации;
- оперировать информационными объектами, используя имеющиеся знания о возможностях информационных и коммуникационных технологий, в том числе создавать структуры хранения данных; пользоваться справочными системами и другими источниками справочной информации; соблюдать права интеллектуальной собственности на информацию;
- проводить виртуальные эксперименты и самостоятельно создавать простейшие модели в учебных виртуальных лабораториях и моделирующих средах;
- выполнять требования техники безопасности, гигиены, эргономики и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации; обеспечение надежного функционирования средств ИКТ;
использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:
- поиска и отбора информации, в частности связанной с личными познавательными интересами, самообразованием и профессиональной ориентацией;
- представления информации в виде мультимедиа объектов с системой ссылок (например, для размещения в сети); создания собственных баз данных, цифровых архивов, медиатек;
- подготовки и проведения выступления, участия в коллективном обсуждении, фиксации его хода и результатов;
- личного и коллективного общения с использованием современных программных и аппаратных средств коммуникаций;
- соблюдения требований информационной безопасности, информационной этики и права;
- приобретения практического опыта деятельности, предшествующей профессиональной, в основе которой лежит данный учебный предмет.

Данная дисциплина базируется на знаниях умениях и навыках, полученных студентами при изучении социально-экономических, естественнонаучных и общетехнических дисциплин и в процессе изучения прослеживается теснейшая ее связь с этими дисциплинами.



Перечень практических работ

	№ п/п
	Тема практической работы

	1. 
	ПЗ.1 Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации. 

	2. 
	ПЗ. 2 Использование описания (информационной модели) в процессе общения, практической деятельности, исследования.

	3. 
	ПЗ.3 Построение алгоритмов и практические вычисления.

	4. 
	ПЗ. 4 Информационные ресурсы и каналы государства, общества, организации, их структура. 

	5. 
	ПЗ. 5 Образовательные информационные ресурсы

	6. 
	ПЗ. 6 Комплектация компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования.

	7. 
	ПЗ. 7 Создание компьютерных публикаций. 

	8. 
	ПЗ. 8 Использование готовых и создание собственных шаблонов. 

	9. 
	ПЗ. 9 Использование систем проверки орфографии и грамматики. Тезаурусы. Использование систем двуязычного перевода и электронных словарей. Коллективная работа над текстом, в том числе в локальной компьютерной сети. Использование цифрового оборудования.

	10. 
	ПЗ. 10 Использование специализированных средств редактирования математических текстов и графического представления математических объектов.

	11. 
	ПЗ. 11 Использование систем распознавания текстов

	12. 
	ПЗ. 12 Ввод и обработка графических объектов. 

	13. 
	ПЗ. 13 Ввод и обработка звуковых объектов. 	

	14. 
	ПЗ. 14 Создание графических комплексных объектов для различных предметных областей

	15. 
	ПЗ. 15 Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов. 

	16. 
	ПЗ. 16 Создание презентаций, выполнение учебных творческих и конструкторских работ.

	17. 
	ПЗ. 17 Использование динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий из различных предметных областей: обработка результатов естественнонаучного и математического эксперимента, экономических и экологических наблюдений, социальных опросов, учета индивидуальных показателей учебной деятельности.

	18. 
	ПЗ. 18 Компьютерные архивы информации: электронные каталоги, базы данных. Организация баз данных

	19. 
	ПЗ. 19 Использование инструментов поисковых систем (формирование запросов) для работы с образовательными порталами и электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных предметных областей.

	20. 
	ПЗ. 20 Правила подписки на антивирусные программы и их настройка на автоматическую проверку сообщений. Инструменты создания информационных объектов для Интернета. 

	21. 
	ПЗ. 21 Методы и средства создания и сопровождения сайта.

	22. 
	ПЗ. 22 Системы автоматического тестирования и контроля знаний. Использование тестирующих систем в учебной деятельности. Инструменты создания простых тестов и учета результатов тестирования.




Указания по выполнению практических  работ

Настоящие указания являются подробным руководством по выполнению студентами колледжа практических занятий по дисциплине "Информатика и ИКТ" для специальностей: 
08.01.18 «Электромонтажник электрических сетей и электрооборудования» 
23.01.03 «Автомеханик» 
15.01.05 «Сварщик (электросварочные и газосварочные  работы)» 
21.01.01 «Оператор нефтяных и газовых скважин» 
21.01.02 «Оператор по ремонту скважин» 
19.01.17 «Повар, кондитер»
23.01.09 «Машинист локомотива»
19.01.17 «Парикмахер»
Практические работы проводятся в компьютерном классе, на каждом компьютере установлены все необходимые пакеты программ.
Категорически запрещается:
· пользоваться личными дисками, флэш-памятью без разрешения персонала;
· вскрывать корпус системного блока персонального компьютера;
· производить какую-либо перекоммутацию проводов;
· устанавливать программы без разрешения персонала;
· загружать программы, с которыми не нужно работать на данном занятии.
Начало работы:
· перед началом работы зарегистрироваться в журнале учета работ на персональном компьютере;
· включить компьютер;
· средой для пользователя является Windows(2000,XP)
При включении компьютера происходит проверка компьютера на наличие вирусов. При их обнаружении следует пригласить преподавателя или лаборанта.
· через кнопку Пуск – Программы запустить текстовый редактор Блокнот;
· содержание дальнейшей работы определяется темой занятия;
· переключение регистров Русский/Латинский в среде Windowsосуществляется нажатием клавишCtrl–ShiftилиAlt–Shift.
· ознакомиться с темой практической работы, постановкой задачи и теоретическим материалом, который поможет в ходе её выполнения;
· процесс выполнения задания представляет собой либо пошаговую инструкцию, либо самостоятельное выполнение поставленной задачи.
Сохранение информации:
Все создаваемые файлы сохраняются в папке Мои документы, в которой есть папка с номером группы. В эту папку сохраняются все создаваемые в процессе выполнения работы файлы. Имена файлов должны полностью соответствовать именам, указанным в заданиях. Если в задании не указано конкретно имя файла, по студент сам придумывает имя файла, исходя из смысла размещённой в нём информации.
Отчетность:
Каждая практическая работа сдается преподавателю в конце занятия, примерно за 5 минут до конца занятия. При сдаче работы преподавателю предоставляются для проверки готовые документы, демонстрируется результат выполнения работы на экране.
Оценка выполненной работы:
Работа оценивается по следующим критериям:
· процент выполнения работы;
· достижение заданного результата;
· правильность выполнения заданий;
· наличие всех элементов работы;
· время выполнения работы.


